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1. Bevezeto, az adatkezelés alapelvei

Elkotelezettek vagyunk tigyfeleink, munkavallaldink és szerzddéses partnereink személyes adatainak
védelmében egyardnt, kiemelten fontosnak tartjuk minden érintett informéciés onrendelkezési jogdnak
tiszteletben tartdsét.

A személyes adatokat bizalmasan kezeljiik és megtesziink minden olyan biztonsdgi, technikai és
szervezési intézkedést, amely a személyes adatok biztonsdgét garantalja.

Kotelezettséget vdllalunk arra, hogy a tevékenységeinkkel Osszefiiggésben folytatott minden
adatkezelés megfelel a hatdlyos jogszabdlyokban meghatdrozott eldirdsoknak, kiilondsen pedig az
alabbiaknak:

* az Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad dramldsarél, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezés (altaldnos
adatvédelmi rendelet), vagy mas néven GDPR: General Data Protection Regulation;

e 2011. évi CXII. torvény (Infotv.) az informdciés Onrendelkezési jogrol és
informdcidszabadsagrol.

Az adatkezeléseink sordn alkalmazott tovabbi jogszabalyi eldirdsokrol részletes informacidkat olvashat
az adatkezelési tevékenységeinket bemutaté alabbi fejezetekben.

Az éltalunk végzett adatkezelések onkéntes hozzajarulason, illetve térvényi felhatalmazdson egyarant
alapulhatnak.

Az Onkéntes hozzdjaruldson alapulé adatkezelés esetében személyes adatai kezeléséhez adott
hozz4jaruldsit barmikor visszavonhatja.

Az onkéntes hozzdjaruldsin alapuld, illetve a jogszabdlyban meghatdrozott, kotelezd adatkezelésekkel
kapcsolatban informdcids onrendelkezéshez fiz6d6 jogainak érvényesitését a jelen tdjékoztatdban, az
alabbiakban részletesen meghatdrozottak szerint biztositjuk.

2. Az adatkezelés biztonsaga

A személyes adatok kezelésének jogszerliségét és biztonsdgdt az aldbbi fobb intézkedésekkel
garantaljuk:

* személyes adatot csak meghatdrozott célbdl, jog gyakorldsa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezeliink;

* kizar6lag azokat a személyes adatokat kezeljiik, amelyek az adatkezelés céljanak eléréséhez
feltétleniil sziikségesek;

* aszemélyes adatokat kizarélag addig kezeljiik, ameddig azok kezelését torvény eldirja, illetve
lehetOve teszi;

» aszemélyes adatokat toroljiik, amennyiben tovabbi kezelésiikhoz az érintett hozz4jaruldsa nem
all rendelkezésre vagy ahhoz nincs torvényi jogalap (pl.: ha az adatkezelés célja megsziinik vagy
az adatkezelés eldzetesen meghatarozott idétartama letelik);

* a személyes adatok kezeléséhez (taroldasdhoz, feldolgozdsahoz, tovabbitisdhoz, stb.) hasznalt
informatikai rendszereink és eszkdzeink védelmérdl korszert, az ismert kockdzatokkal aranyos
informatikai biztonsdgi megolddsok alkalmazdsidval gondoskodunk, ezek &ltal biztositva a
kezelt adatok illetéktelen hozzaférés, jogosulatlan médositas vagy torlés, illetve megsemmisiilés
elleni védelmét;

* az informatikai rendszereinkben kezelt adatokhoz és a papir alapd iratokhoz a hozzaférést
munkatdrsaink szdmdra is engedélyhez kotjiik, a jogosultsdgok kiosztdsanak alapelve, hogy
kizarélag a munkavégzésiikhoz sziikséges adatokat ismerhetik meg;

» az iratkezelést zart teriileten, védett helyiségeinkben végezziik;
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* a személyes adatok kezelését végzd, azokhoz hozzaféréssel rendelkezd munkatarsaink a
munkavégzésiik sordn megismert, tudomasukra jutott informacidkra vonatkozdan titoktartasi
kotelezettségiikrol {rasos nyilatkozatot tesznek;

* a személyes adatok kezelésében, feldolgozasaban, illetve azok tovabbitisban érintett
szerzodéses partnereink esetében gondoskodunk arrél, hogy az adatok biztonsdgos
tovédbbitdsdra és bizalmas kezelésére vonatkozé szerzddéses garancidlis feltételek megkotott
megéllapoddsainkban érvényesiiljenek.

3. Az On jogai

Barmikor kérhet t4jékoztatist személyes adatai kezelésével kapcsolatban irdsban (e-mailben, illetve
postai cimiinkre megkiildott levélben) vagy széban (telefonon). Felhivjuk a figyelmét, hogy telefonon
torténd megkeresése esetén — amennyiben adatkezeléssel kapcsolatos igénye indokolja (pl.: adatainak
torlését kéri) —, akkor azonositanunk kell abbdl a célbdl, hogy jogosult-e a kérésre, mieldtt teljesitjiik
azt. Amennyiben személyazonossdga igazolasa nem lehetséges, akkor kizardlag altaldnos tajékoztatdst
adhatunk az adatkezeléssel kapcsolatban. Emiatt javasoljuk, hogy kérdését vagy igényét lehetdleg
ifrasban jelezze.

Szintén barmikor kérheti adatai helyesbitését, mdodositdsat, ha példaul azok megvéltoztak (pl.: neve,
cime, telefonszdma, stb.), vagy amennyiben azt tapasztalja, hogy példdul hibasan adta meg vagy tévesen,
illetve hidnyosan rogzitettiik azokat.

Adatai torlését is kérheti, s ha annak nincs jogszabdlyi akaddlya, akkor kérésének haladéktalanul eleget
tesziink (ellenkezd esetben pedig tdjékoztatjuk a torlés megtagaddsdnak indokardl).

Amennyiben olyan kérdése meriilne fel, amely jelen adatkezelési tdjékoztatonk alapjan nem egyértelmd,
kérjiik, hogy forduljon hozzank bizalommal fenti elérhetdségeinken!

Toreksziink arra, hogy minél gyorsabban vélaszt adjunk, viszont amennyiben kérdése megfeleld
megvalaszoldsa tobb idot vesz igénybe, akkor legfeljebb 15 napon belill vallaljuk a vélaszadas
teljesitését.

4. Kik ismerhetik meg az adatokat?

Az On 4ltal megadott személyes adatok megismerésére kizdrélag munkatérsaink, valamint a jogszabalyi
eldirdsok alapjan kijelolt azon kozigazgatdsi szervek jogosultak, amelyek szamdra adatszolgaltatasi
kotelezettségiink teljesitése sordn bizonyos informdcidkat — példdul az adott iigy intézéséhez sziikséges
adatokat — kotelesek vagyunk tovébbitani.

5. Az adatok tovabbitasa

Személyes adatait azok megismerésére jogosultsiggal nem rendelkez8k szdmara nem adjuk Aat,
harmadik félnek kizédrélag abban az esetben tovabbitjuk, ha On ehhez elézetesen hozzajaruldsat adta.
Kivételt képeznek ez al6l a torvényben vagy helyi onkormdanyzati rendeletben eldirt kotelezd
adatszolgéltatdsok, amelyek esetében azokat az adott kozigazgatdsi szerv, illetve hatdsdgi vizsgdlat
esetén az eljaré hatésdg (pl.: rendOrség, ligyészség, birdsag, stb.) hivatalos megkeresésére kotelesek
vagyunk atadni. Ehhez az On kiilon hozzdjaruldsa nem sziikséges, mivel ez jogszabdlyi eléirdsban
meghatérozott feladatunk.

Az adatkezelési tevékenységeinket részletesen bemutatd kovetkezd fejezetekben az adattovabbitas
cimzettjeirdl tovabbi informécidkat olvashat.

6. Panaszkezelés és tovabbi jogérvényesitési lehetdségek

Mindent t6liink telhet6t megtesziink, hogy a személyes adatok kezelése a jogszabalyoknak megfelelden
torténjék. Amennyiben dgy érzi, hogy nem feleltiink meg ennek vagy barmilyen kérdése meriilne fel
ezzel kapcsolatban, kérjiik jelezze szamunkra fenti elérhetdségeinken.

Készitette:
HANGANOV Kft.
Az informaciébiztonsdg és az adatvédelem szakértdje
www.hanganov.hu

4. oldal



Ipolyszog Kozség Onkormdnyzata — Adatkezelési tdjékoztatd

Személyes adatai védelméhez {(iz6d6 jogai megsértése esetén jogorvoslati lehetdségért — amennyiben
az Adatkezeld az On jelzése ellenére sem sziinteti meg jogsértd magatartasat — a Nemzeti Adatvédelmi
és Informacidszabadsidg Hatésdghoz fordulhat, alabbi elérhetdségein:

Hivatalos név:

Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hat6sag (NAIH)

Postai cim:

1363 Budapest, Pf. 9.

Telefonszam: +3613911400
e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu
Weboldal: www.naih.hu

7. Adatkezelési tevékenységeink

7.1Erdekl3dés, kapcesolatfelvétel soran kezelt adatok

Elérhetoségeink barmelyikén felveheti Veliink a kapcsolatot. A kapcsolatfelvétel sordn megadott
személyes adatait kizar6lag az Onnel val6 kapcsolattartasra hasznéljuk.

Az adatkezelés célja:

Az érdekl6dOk tdjékoztatdsanak biztositdsa.

Az adatkezelés
jogalapja:

A GDPR 6. cikk 1. a) pontjdban eldirtak szerint 6nkéntes hozzdjaruldson
alapul az adatkezelés.

A kezelt adatok kore:

A Kkapcsolattartdsra az aldbbi adatok koziil az On 4ltal dnkéntesen
megadottakat kezeljiik:

e név,

e e-mail cim,

e telefonszam,

*  cim (postdzési cim).

Az adatkezelés
idotartama:

Amennyiben az eseti jellegli kapcsolatfelvétel targydban jogszerlien igény
érvényesithetd, annak igazolhatésdga céljabdl legfeljebb 5 évig
megdrizhetjilk a megadott adatokat.

Az adatok tovabbitasa:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

7.2Weboldalon, kozosségi médiafeliileten megjelenitett kép- és videofelvételek

Weboldalunkon, illetve kdzosségi médids feliiletiinkdn rendszeresen beszdmolunk a telepiilésiinket
érintd, a kozosség szdmara jelentOséggel bird hirekrdl, eseményekrdl és rendezvényekrdl, amelyek
kapcsdn kép-, illetve videéfelvételeket is megjelentetiink.

Kiemelt figyelmet forditunk arra, hogy a weboldalon, illetve a kozosségi médiafeliileten
megjelentetett kép- és videdfelvételek tartalma ne sérthesse masok személyiségi jogait vagy jogos
érdekeit, s azok jogszerii felhasznalasara engedéllyel, felhatalmazassal rendelkezziink minden

esetben.

Az oldalon keresztiil kozvetleniil vagy kozvetett médon végzett adatkezelésekrdl részletes tdjékoztatot

talal weboldalunkon.

Az adatkezelés célja:

A weboldal, illetve a k6zosségi médiafeliilet latogatdinak tdjékoztatdsa.

Az adatkezelés
jogalapja:

A GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban eldirtak szerint 6nkéntes hozzdjarulason
alapul az adatkezelés.

A Kkezelt adatok kore:

A felvételeken szerepld, felismerhetd, beazonosithaté természetes
személyek képmadsa, illetve videdfelvételek esetén hangja.

Az adatkezelés
idotartama:

Az érintett hozzdjdruldsa visszavondsdig, illetve az adott tartalom
torlésének idopontjdig.

Az adatok tovabbitasa:

A kezelt adatokat nem tovéabbitjuk, ugyanakkor a weboldalon, illetve a
kozosségi médiafeliileten nyilvdnossdgra hozott informdcidkat barki

Készitette:
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| megismerheti, megtekintheti, aki megldtogatja az adott oldalt. |

7.3Térfigyel6 rendszer adatai

Telepiilésiinkon kozteriileti térfigyeld kamerarendszert iizemeltetiink az altalanos kozbiztonsdg
novelése, a lakossig biztonsagérzetének novelése, a kozteriiletek rendjének biztositdsa, a kozteriileten
taldlhaté vagyon megdvasa, a kozteriileten megfelelé magatartsra 6sztonzés, a felderithetdség miatt a
jogellenes magatartas visszaszoritisa, tovabba blinmegel6zés céljabol.

A térfigyeld kamerdk adatait, a rogzitett felvételeket a hatdlyos jogszabdlyi eldirdsoknak megfeleléen
kezeljiik, azokhoz kizarélag az Adatkezeld és az Adatkezeld szerzddéses kiilsd szolgéltaté partnere
(Megnevezés: Balassa Security Balassagyarmat, Székhely: 1055 Budapest, Balassi Balint utca 21-23.
1. em. 2., Addészam: 13994943-2-41) fér hozza.

Az adatkezelés célja: Kozteriileten kozbiztonsdg biztositdsa, binmegel$zEés timogatdsa.

A kezelt adatok kore: | A rogzitett felvételeken felismerhetdk a megfigyelt kozteriiletre belépd
személyek, illetve gépjarmiivek azonositdsdhoz sziikséges aldbbi adatok:
» afelvételen lathat6 személyek képmadsa,
* amegfigyelt kozteriiletre behajté gépjarmiivek rendszama.

Az adatkezelés Az adatkezelést a torvény vagy - torvény felhatalmazasa alapjan, az abban
jogalapja: meghatarozott korben, kiilonleges adatnak vagy blniigyi személyes
adatnak nem mindsiild adat esetén - helyi onkorméanyzat rendelete
kozérdeken alapulé célbdl rendeli el, az adatkezelés az informdcids
onrendelkezési jogrdl és az informdcidszabadsdgrol sz616 2011. évi CXII.
torvény 5. § (1) bek. a) pontjan alapul.
Az adatkezelésre az aldbbi jogszabdlyokban foglalt rendelkezések
figyelembevételével keriil sor:

» akozteriilet-feliigyeletrdl sz616 1999. évi LXIII. torvény,

* aRenddrségrdl sz616 1994. évi XXXIV. torvény.

Az adatkezelés A felvételek torlése a rogzitésiiket kovetd 30 nap elteltével valosul meg.
idétartama:

Az adatok tovabbitasa: | Adattovabbitds a szabdlysértési eljardsra jogosult szerv, illetve
biintetdeljarasban a birdsdg, az ligyészség, a nyomozd hatdsag, az
eldkészitd eljarast folytatd szerv megkeresésére vagy adatkérésére, illetve
a felvételen szerepld személy kérelmére torténhet az eljard hatdsag felé.
Az lizemeltetésben a kiils6 szerz8déses partneriink (Megnevezés: Balassa
Security Balassagyarmat, Székhely: 1055 Budapest, Balassi Bdlint utca
21-23. 1. em. 2., Addszam: 13994943-2-41) is részt vesz, igy a rogzitett
felvételek szdmukra is megismerhetdk.

7.4Elektronikus megfigyelérendszer adatai

Székhelyen elektronikus megfigyeldrendszer (kamerarendszer) miikodik, amelynek felvételein
rogzitésre keriilnek és felismerhetok a megfigyelt teriiletre belépd személyek. A kamerdk jol lathato
helyen keriiltek elhelyezésre, minden megfigyelt teriileten figyelmeztetd tdblakkal hivjuk fel rajuk a
figyelmet.

A megfigyelérendszer a hét minden napjan, 24 6rdban lizemel, a rogzitett felvételeket 3 napig tarolja.

Amennyiben jogos érdekét a felvétel rogzitése érinti, a rogzitésétdl szamitott 3 napon beliil kérheti, hogy
az adatot ne toroljiik le, illetve arrdl masolat készitését (példaul annak hatdsdgi eljardsban torténd
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felhasznaldsa céljabol). Ezaltal biztositjuk az adatokhoz torténd jogszert hozzaférését, illetve az adatok
hordozhatésdgét az On szdmdra.

Az adatkezelés célja:

A kamerds megfigyelés alkalmazdsdnak célja a megfigyelt teriiletre
torténd be- és kilépések, valamint az azon beliilli mozgésok és
torténések személy- és vagyonvédelmi céli ellendrizhetdségének
biztositdsa; balesetveszélyes helyeken az emberi élet és a testi épség
védelme.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezelOre ruhdzott kézhatalmi
jogositvany gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtasdhoz
sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja).

A kezelt adatok kore:

A felvételeken lathatd természetes személyek képmdsa.

Az adatkezelés idOtartama:

A felvételeket a rogzitésiik idOpontjatél szdmitott 3 nap elteltével
automatikusan toroljiik rendszeriinkbdl, igy biztositva az On személyes
adatai torléséhez, elfeledtetéshez fiz0d0 jogait.

Az adatok tovabbitasa:

A kameras megfigyeldrendszerben rogzitett felvételeket jogosulatlanok
szdmadra nem tovabbitjuk; arra kizarélag az emberi élet, testi épség vagy
vagyon sérelmére elkovetett jogsértések  (blincselekmények)
bizonyitdsa, illetve balesetek koriilményeinek utélagos vizsgdlata
céljabdl a felvételen szerepld (érintett) kérelmére vagy harmadik fél
jogos érdekének torténd igazoldsa mellett, illetve az ligyben eljar6
hat6sdg — rendorség, ligyészség, birdsag, stb. — hivatalos kérésére van
mod.

7.5Szerzodéses partnerek adatainak kezelése

Szerz6déses partnereink jogi személyek (cégek, vallalkozasok), ugyanakkor a céges kapcsolattartoi
adatok tartalmazhatnak olyan, a természetes személy azonositdsdra alkalmas informécidkat (pl.: e-mail
cim elOtagjdban a név), amelyek személyes adatnak mindsiilnek, az adatkezelés biztonsdgardl és
jogszerliségérol ezek esetében emiatt szintén gondoskodunk.

Az adatkezelés célja: A szerz6déses partnerek nyilvantartdsa, a partnerekkel vald
kapcsolattartds biztositdsa, illetve jogszabdlyi kotelezettség teljesitése.

Az adatkezelés Az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezel6re ruhdzott kozhatalmi

jogalapja: jogositvany gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtdsdhoz
sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja).

Az adatkezelésre az aldbbi jogszabdlyokban foglalt rendelkezések
figyelembevételével keriil sor:
e az informdcios onrendelkezési jogrol és az
informécidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. torvény,
* az dllamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény,
* anemzeti vagyonrdl sz616 2011. évi CXCVI. torvény,
* Magyarorszdg helyi Onkormdnyzatairél sz6l6 2011. évi
CLXXXIX. torvény,
» akozbeszerzésekrol sz6l6 2015. évi CXLIIL torvény,
* aPolgari Torvénykonyvrol sz616 2013. évi V. torvény,
* az ad6zas rendjérdl sz616 2017. évi CL. torvény,
* aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény,
* az onkormdényzati hivatalok egységes irattari tervének kiad4dsarol
sz0616 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.

A Kkezelt adatok kore: A szerz6déses partnerek (jogi személyek), illetve képviseldi,
kapcsolattartéi (természetes személyek) beazonositdsdhoz, a veliik
torténd kapcsolattartdshoz, a szerz6dés jogszerliségének igazoldsdhoz

Készitette:
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(pl.: 4tlathat6sagi nyilatkozatok), tovabba a szamldk- és egyéb pénziigyi
bizonylatok kezeléséhez sziikséges adatok koziil az alabbi adatok:

* név (cég tulajdonosa),

* cim (székhely, szdmlazasi cim),

e adodszam,

¢ bankszamlaszam,

e e-mail cim,

e telefonszam,

»  atlathatésagi nyilatkozatban szerepld természetes

személyazonosito adatok.

Tovabbi szerz6déses adatok korében a kapcsolattartok adatai:

e név,

e telefonszam,

e e-mail cim.

Az adatkezelés
idotartama:

A szerzddéssel 0sszefiiggésben helyben tarolt és kezelt adatok megdrzése
minden esetben a vonatkozd, hatdlyos jogszabadlyi eldirdsokban
meghatdrozottak szerint torténik. Ez altalaban 10 év, de jogszabdly ettdl
eltéro, hosszabb megorzési idot is eldirhat.

A szerz6déskotéshez kapcesolddo atlathatdsagi nyilatkozatok megdrzése a
szerz6désbol eredd kovetelések eléviiléséig tarthat.

Az adatok tovabbitasa:

A teljesitéshez kapcsol6do pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak) tartalmat
a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal, valamint a Magyar Allamkincstar
szamadra kotelesek vagyunk dtadni.

7.60nkormanyzati és altalanos igazgatasi feladatellatashoz kapcsolédé adatkezelés

Ugyfeleink személyes adatait a hivatalos iigyek intézése sordn, mint péld4ul a kérelmek, beadvanyok
kezelése, a timogatdsok, jogosultsdgok megallapitdsa, nyilvantartdsa, a hatdlyos jogszabalyi eldirdsok
alapjan kotelesek vagyunk kezelni, melyet jellemzéen kozponti (dllami) informatikai rendszerekben

végziink.

Az adatkezelés célja:

Jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

A kezelt adatok kore:

Az tigyfelek személyes adatai koziil az adott ligyintézéshez, eljardashoz,
illetve nyilvantartdshoz kapcsolddé aldbbi adatok:

* név (cég tulajdonosa, képviseldje, kapcsolattartdja neve),

e gsziiletési név,

* anyjaneve,

* neme,

e sziiletési hely, id9,

* csaladi dllapot,

e 4llampolgérsag,

* cim (dllandd, ideiglenes, székhely, telephely),

* addéazonosité jel,

e TAJ szam,

¢ e-mail cim,

* telefonszam.

Az adatkezelés

Az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezeldre ruhdzott kozhatalmi

jogalapja: jogositvany gyakorldsdnak keretében végzett feladat végrehajtasdhoz
szitkséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja).
Az adatkezelésre az aldbbi jogszabdlyokban foglalt rendelkezések
figyelembevételével keriil sor:

Készitette:

HANGANOV Kft.
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e az informécios onrendelkezési jogrol és az
informécidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. torvény,

e az A4ltalanos kozigazgatdsi rendtartdsrdl szolé 2016. évi CL.
torvény,

* az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgéltatdsok altaldnos
szabdlyairdl sz616 2015. évi CCXXII. torvény,

* Magyarorszdg helyi Onkormdnyzatair6l sz6l6 2011. évi
CLXXXIX. torvény,

* ahelyi ad6krdl sz616 1990. évi C. torvény,

* aszocidlis igazgatasrol és a szocidlis ellatasokrol sz6l6 1993. évi
III. torvény,

* atliz elleni védekezésrdl sz616 1996. évi XXXI. torvény,

* a gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatasrol szolé 1997.
évi XXXI. torvény,

* az dllatok védelmérdl sz616 1998. évi XX VIIL. térvény,

* az anyakonyvi eljarasrol sz616 2010. évi 1. torvény,

e az 4llami és  Onkormdnyzati  szervek  elektronikus
informdaciébiztonsdgarol szol6 2013. évi L. térvény,

* ajovedéki adordl sz6l6 2016. évi LXVIIL torvény,

* az ad6zds rendjérdl sz616 2017. évi CL. torvény,

e 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kozérdekii adatok
elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre,
valamint a kozponti jegyzék adattartalmdra, az adatintegriciéra
vonatkoz6 részletes szabdlyokrol,

e 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast
nydjté  gyermekjoléti  alapellatdsok és  gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhoz felhasznalhat6
bizonyitékokrdl,

e 41/2015. (VII.15.) BM rendelet az 4llami és Onkormdnyzati
szervek elektronikus informdcidbiztonsagrol sz6l6 2013. évi L.
torvényben meghatdrozott technolégiai biztonsdgi, valamint a
biztonsdgos informdicids eszkozokre, termékekre, tovdbbd a
biztonsdgi osztdlyba és biztonsdgi szintbe soroldsra vonatkozd
kovetelményekrdl,

* 63/2006. (III. 27.) Korm. rendelet a pénzbeli és természetbeni
szocidlis ellatdsok igénylésének és megéllapitisanak, valamint
folyositasanak részletes szabalyairdl,

e 2012. évi XXX. torvény a magyar nemzeti értékekrdl és a
hungarikumokrél és 324/2020. (VIL. 1.) Korm. rendelet a magyar
nemzeti értékek és hungarikumok értéktarba valo felvételérol és
az értéktdr bizottsigok munkdjinak szabédlyozdsarol,

e az Onkormdnyzati hivatalok egységes irattari tervének kiad4sarol
sz616 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.

Az adatkezelés
idotartama:

Az tiggyel kapcsolatos helyben tdrolt és kezelt adatokat minden esetben a
vonatkozd, hatdlyos jogszabdlyi eldirdsokban meghatarozott ideig
kezeljik. Ez daltaldban 10 év, de jogszabdly ettdl eltérd, hosszabb
megOrzési 1dot is eldirhat, az dllami, kdzponti nyilvantartdsokban kezelt
adatok meg0rzési ideje ettdl 1ényegesen hosszabb is lehet.

Az adatok tovabbitasa:

Amennyiben az adott {igy elintézése érdekében sziikséges, illetve az
iigytipus kapcsdn példdul tovdbbi nyilvintartdsi vagy statisztikai

Készitette:
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adatszolgdltatasi kotelezettségiink is fenndll, akkor az adatokat az
illetékes, jogszabdlyban meghatirozott kozigazgatisi szervhez,
hat6sdghoz tovabbitjuk.

7.7Panaszok, kozérdekii bejelentések kezelésével osszefiiggo adatkezelés

Elérhetségeink barmelyikén felveheti Veliink a kapcsolatot amennyiben panasza meriilne fel, vagy
kozérdekii bejelentést szeretne tenni. A panasza megtétele sordn-, vagy a kozérdekii bejelentése soran
megadott személyes adatait kizar6lag a panasza kezelés érdekében hasznaljuk.

Az adatkezelés célja: A beérkezett (észlelt) panaszok kivizsgaldsa
Az adatkezelés Az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezel6re ruhdzott kozhatalmi
jogalapja: jogositvany gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtdsdhoz

sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja).
Az adatkezelésre az aldbbi jogszabdlyokban foglalt rendelkezések
figyelembevételével keriil sor:
e az informdcids onrendelkezési jogrol és az
informécidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. torvény,
* a panaszokrdl és a kozérdekii bejelentésekrdl sz6l6 2013. évi
CLXV. torvény,
* az onkormdényzati hivatalok egységes irattari tervének kiad4dsarol
sz016 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.
A Kkezelt adatok kore: * Dbejelentd neve,
e lakcime,
* elektronikus form4ja bejelentés esetén e-mail cime,
* bejelentd éltal megadott egyéb személyes adatai,
*  panasszal érintett személyes adatai

Az adatkezelés A vonatkozd, hatdlyos jogszabdlyi eldirasokban meghatarozottak szerint
idotartama: a papir alapon benyujtott, illetve rogzitett panasz, bejelentés kotelezd

meg0Orzési ideje 2 év, az elektronikus rendszerben a kozérdeki
bejelentéssel, az az alapjan folytatott vizsgdlattal és a megtett
intézkedésekkel kapcsolatos adatokat az utolsé vizsgdlati cselekmény
vagy intézkedés befejezésétdl szamitott o6t évig meg kell Orizni, azt
kovetden torolni kell.

Az adatok tovabbitasa: | A panasz, illetve kozérdekli bejelentés vizsgdlataban, kezelésében
illetékesen eljard szervek, hatésdgok részére kotelesek vagyunk a kezelt
adatokat tovabbitani.

7.8Kozérdekii adatok igénylésével kapcsolatos adatkezelés

A miikodésiinkkel, tevékenységiinkkel kapcsolatos kozérdekd, illetve kdozérdekbdl nyilvanos adatokat a
hatdlyos jogszabdlyi eldirdsoknak megfelelden, kozzétételi kotelezettségiink teljesitése céljabol
nyilvanossédgra hozzuk.

Kozérdekli adatot barki igényelhet elérhetGségeinken, amelynek teljesitése kapcsdn az aldbbi
adatkezelést végezziik.

Az adatkezelés célja: A kozérdekii adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igényl6 éltal egy
éven belill benytjtott, azonos adatkodrre irdnyuld kozérdekli és
kozérdekbdl nyilvanos adatigénylés azonositdsa, az adatigényléshez
kapcsolodd  koltségtérités megallapitdsa és pénziigyi teljesitésének
biztositdsa, bizonylatoldsa.

Az adatkezelés Az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezeldre ruhdzott kozhatalmi

Készitette:
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jogalapja: jogositvany gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtdsdhoz
sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja).
Az adatkezelésre az aldbbi jogszabdlyokban foglalt rendelkezések
figyelembevételével keriil sor:
e az informdcids onrendelkezési jogrél és az
informéciészabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII. torvény,
* az dllamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény,
* Magyarorszdg helyi Onkormdnyzatair6l sz6l6 2011. évi
CLXXXIX. torvény,
* az ad6zas rendjérdl sz616 2017. évi CL. torvény,
e aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény,
* az dnkormdnyzati hivatalok egységes irattdri tervének kiadasarol
sz616 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.
A kezelt adatok kore: * adatigényld neve,

* elérhetdségei (az adatigénylés formdjatdl fliggden: postazasi cim,
e-mail cim, telefonszam),

* igényelt adatok kore,

*  koltségtérités megdllapitdsdhoz kapcsolddd szdmldzdsi adatok
(név, szamlazasi cim, adészam),

* bankszdmlaszdm ( koltségtérités banki utaldssal torténd
teljesitése esetén)

Az adatkezelés
idotartama:

A kozérdekli adatigényléssel 0Osszefiiggésben megadott személyes
adatokat az adatigénylés teljesitését kovetd egy év elteltével toroljik. A
koltségtéritéssel jard adatigénylések teljesitéséhez kapcsolédd pénziigyi
bizonylatok (pl.: szdmldk) meg6rzési ideje 5, illetve az addiigyi
onellendrzés biztosithatdsdga érdekében legfeljebb 8 év. Ennek elteltével
toroljiik, illetve leselejtezziik és megsemmisitjiik a bizonylatokat.

Az adatok tovabbitasa:

Amennyiben koltségtérités is megallapitdsra keriil, akkor a kozérdekli
adatigénylés teljesitéséhez kapcsolédé pénziigyi bizonylatok (pl.:
szamlak) tartalmat a Nemzeti Ado- és Vamhivatal szamara kotelesek
vagyunk dtadni.

7.9Rendezvényen rogzitett kép- és videofelvételek

Az altalunk szervezett rendezvényeken esetenként kép- és videdfelvételek is késziilhetnek, amelyeket a
nyilvanossdg tajékoztatdsa, az adott rendezvény, program, illetve a telepiilés népszerlisitése céljabdl

nyilvdnossigra hozunk.

A nyilvanossagra hozatal tényérdl és helyérdl az adott rendezvényrdl sz6l6 adatkezelési tdjékoztatéban
minden esetben részletes informécidkat biztositunk.

Az adatkezelés célja:

A nyilvdnossag tdjékoztatdsa, az adott rendezvény, program, illetve a
telepiilés népszerlsitése.

A kezelt adatok kore:

A felvételeken szerepld, beazonosithatd, felismerhetd természetes
személyek képmadsa, hangja.

Az adatkezelés

A GDPR 6. cikk 1. a) pontjdban eldirtak szerint onkéntes hozzajarulason

jogalapja: alapul.
Az adatkezelés Az érintett hozzdjaruldsdnak visszavondsat (torlés kérése) kovetden
idotartama: haladéktalanul.

Az adatok tovabbitasa:

Az adott rendezvény, program kapcsdn az adatok nyilvdnossdgra hozatala,
publikdlésa céljabdl a felvételeket esetenként tovabbitjuk, példdul a sajtéd
képviseldinek. Az adattovdbbitds tényérol és cimzettjérdl az adott
rendezvényrdl sz616 adatkezelési tajékoztatoban minden esetben részletes

Készitette:
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| informdcidkat biztositunk. |

7.10Allaspalyazatra jelentkezék adatai

A sziikséges munkaerd biztositdsa kiemelten fontos szdmunkra. A megfeleld szakemberek megtaldlasa,
kivalasztisa céljabdl alkalmanként dlldspdlydzatokat hirdetiink meg.

Az adatkezelés célja: A feladatellatds folyamatos biztositdsdhoz sziikséges humdénerdforras
biztositasa, a munkakor betoltésére alkalmas (megfelel6 kompetencidkkal
rendelkezd) palydzo kivalasztasa.

Az adatkezelés Az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezelére ruhdzott kozhatalmi

jogalapja: jogositvany gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtdsdhoz
sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja).

Az adatkezelésre az aldbbi jogszabdlyokban foglalt rendelkezések
figyelembevételével keriil sor:

e az informdcios onrendelkezési jogrol és az
informécidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. torvény,

* akozalkalmazottak jogéllasardl sz6l6 1992. évi XXXIIL. torvény,

* amunka torvénykonyvérdl szol6 2012. évi L. térvény,

* aPolgari Torvénykonyvrol sz616 2013. évi V. torvény,

* akozszolgalati tisztviselokrdl sz616 2011. évi CXCIX. torvény,

* a kozszolgdlati személyiigyi nyilvantartdsra és statisztikai
adatgyljtésre, a kdzszolgélati alkalmazottak és a munkavallal6k
személyi irataira vonatkoz6 szabalyokrol, valamint a kormédnyzati
igazgatdsi szervek dlldshelyeinek nyilvantartdsardl szdl6
87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet,

* a foglalkoztatds elOsegitésérdl és a munkanélkiiliek ellatasarol
sz0161991. évi IV. torvény,

* a kozfoglalkoztatdsrol és a kozfoglalkoztatdshoz kapcsolddo,
valamint egyéb torvények mddositasardl szolé 2011. évi CVL
torvény,

* az onkormdnyzati hivatalok egységes irattdri tervének kiadasarol
sz616 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.

A Kkezelt adatok kore: A jelentkezOk beazonositisdhoz, a veliik torténd kapcsolattartdshoz,
valamint a munkakor betoltésére valé alkalmassdguk eldzetes
elbirdldsidhoz sziikséges aldbbi adatok:

e név,

e gziiletési név,

* anyjaneve,

* neme,

» sziiletési hely, 1d0,

* csaladi éllapot,

* Allampolgérség,

e 3lland6 lakcim,

* ideiglenes lakcim (tart6zkodéasi hely),

e telefonszam,

e e-mail cim,

* Onéletrajz,

* fénykép,

*  képesitést, szakképzettséget igazolé dokumentumok adatai,

* hat6sdgi erkolcsi bizonyitvany adatai.

Készitette:
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Az adatkezelés
idotartama:

A benytjtott alldspdlydzatok elbirdldsat, illetve amennyiben az érintett
(pélyazé) a megadott személyes adatai meghatdrozott, hosszabb idejii
kezeléséhez elOzetesen hozzajarult, annak lejdratat kovetden vagy —
amennyiben ezt kordbbi idOpontban visszavonja — az érintett erre
vonatkozé kérésének idGpontjaban.

A benyiujtott dllaspélyazat elbirdlasat kovetden sikertelen palydzat esetén
a palydz6 szamdra Adatkezel0 visszajuttatja a benyujtott palydzati
anyagokat. Amennyiben a palydzé nem veszi it azokat, akkor Adatkezeld
legfeljebb 90 nap elteltével torli, megsemmisiti az adatokat.

Az adatok tovabbitasa:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

7.11Munkavallalok személyes adatai — személyiigyi nyilvantartas

Munkatarsaink adatait

a jogszabdlyban el6irt munkaviszonnyal 0Osszefiiggd nyilvantartasi,

adatszolgdltatdsi kotelezettségek teljesitése és a humdnerdforrds menedzsment feladatok tdmogatdsa
céljabol kotelezden eldirt médon kezeljiik.

Az adatkezelés célja: A munkaviszonnyal 0Osszefliggd nyilvantartdsi, adatszolgéltatdsi
kotelezettségek teljesitése.

Az adatkezelés Az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezeldre ruhdzott kozhatalmi

jogalapja: jogositvany gyakorldsdnak keretében végzett feladat végrehajtdsdhoz
sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja).
Az adatkezelésre az aldbbi jogszabdlyokban foglalt rendelkezések
figyelembevételével keriil sor:

e az informdcids onrendelkezési jogrél és az
informéciészabadsagrol szol6 2011. évi CXII. torvény,

* akozalkalmazottak jogélldsardl sz616 1992. évi XXXIII. torvény,

* amunka torvénykonyvérdl sz616 2012. évi 1. térvény,

* aPolgari Torvénykonyvrol sz616 2013. évi V. torvény,

* akozszolgdlati tisztviselokrdl szol6 2011. évi CXCIX. torvény,

* a kozszolgdlati személyligyi nyilvantartdsra és statisztikai
adatgytijtésre, a kdzszolgélati alkalmazottak és a munkavéllalok
személyi irataira vonatkozo szabalyokrdl, valamint a korményzati
igazgatdsi szervek dlldshelyeinek nyilvantartdsardl szdl6
87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet,

* a foglalkoztatds elOsegitésérdl és a munkanélkiiliek ellatasarol
sz6161991. évi IV. torvény,

* a kozfoglalkoztatdsrdl és a kozfoglalkoztatishoz kapcsolddo,
valamint egyéb torvények mddositasardl szl 2011. évi CVL
torvény,

* amunkavédelemrdl sz616 1993. évi XCIIIL. torvény,

* a munkavédelemrdl sz6él6 1993. évi XCIII. torvény egyes
rendelkezéseinek végrehajtasardl sz6l6 5/1993. (XII. 26.) MiM
rendelet,

* az egészségligyi és a hozzdjuk kapcsolédé személyes adatok
kezelésérdl és védelmérdl sz616 1997. évi XLVIL torvény,

* a munkakéri, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassig
orvosi vizsgalatardl és véleményezésérol szol6 33/1998. (V1.24.)
NM rendelet,

* a tdrsadalombiztositdsi nyugellatasrol sz6lo 1997. évi LXXXI.
torvény,

» az onkormdnyzati hivatalok egységes irattdri tervének kiaddsarol
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sz616 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.
A kezelt adatok kore: A munkavallalok természetes személyazonosité adatai (torzsadatok),
valamint a munkaviszonnyal 6sszefiiggd egyéb adatok:

¢ munkavallalo neve,

» sziiletési helye, ideje,

* anyjaneve,

* személyi igazolvany szdma,

* hézassagi anyakonyvi kivonat szdma,

* halotti anyakonyvi kivonat szdma,

e 4allandé és ideiglenes lakcime,

* allampolgarsaga,

e telefonszama,

e e-mail cime,

» iskolai végzettsége,

* szakmai, tanfolyami végzettségei,

*  képesitést igazol6 okmdanyok szama,

* munkakdr, besorolds, beosztas, telephely, felvétel idépontja,

* gépkocsivezetdi engedélye szdma (gépjarmi haszndlatira

jogosult munkavéllalék esetén),

» eltartottak adatai (név, sziiletési id6).
Az adatkezelés A kozszolgalati tisztvisel0krol sz616 2011. évi CXCIX. torvény 184. § (1)
idotartama: és (4) bekezdése alapjan adatkezeld, a kormanytisztviseld kormdanyzati
szolgélati jogviszonydval kapcsolatos iratok koziil a kormanytisztviseld
ot évnél nem régebbi fényképét, a kozszolgdlati alapnyilvantartis
adatlapjat, az onéletrajzot, a blinligyi nyilvantarté szerv altal kidllitott
hatésdgi bizonyitvdnyt, az eskiiokmdnyt, a kinevezést és annak
moédositasat, a fotisztviseldi Kinevezést, a vezetdi kinevezést, a
cimadomdényozést, a besoroldsrdl, illetve a visszatartasrol, valamint az
athelyezésrdl rendelkezd iratokat, a teljesitményértékelést, a mindsitést, a
korményzati szolgélati jogviszonyt megsziintetd iratot, a hatdlyban 1évd
fegyelmi biintetést kiszab6 hatdrozatot, a kdzszolgélati igazolds masolatat
egylittesen kell tarolnia (személyi anyag) és a jogviszony megsziinésétdl
szédmitott 6tven évig megdrizni koteles.
A munkahelyi balesettel kapcsolatban kezelt személyes adatok meg6rzési
ideje 5 év a munkavédelemrdl szolé 1993. évi XCIII. torvény és a
munkavédelemrdl sz616 1993. évi XCIII. torvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasardl sz616 5/1993. (XII. 26.) MiiM rendelet alapjan.
Az adatok tovabbitasa: | A foglalkozas-egészségiigyi ellatashoz, illetve a munkavédelmi
tevékenységekhez sziikséges alap adatokat (név, munkakor, beosztas)
szerzddéses partnereink (iizemorvos, munkavédelmi szolgaltat) felé
tovabbitjuk.

7.12Munkavallalok személyes adatai — bérszamfejtés

Az adatkezelés célja: A munkavéllal6k bér- és jarulékelszamoldsdnak biztositdsa.
Az adatkezelés Az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezeldre ruhdzott kozhatalmi
jogalapja: jogositvany gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtdsdhoz

sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja).
Az adatkezelésre az aldbbi jogszabdlyokban foglalt rendelkezések
figyelembevételével keriil sor:

s az informdcids onrendelkezési jogrél és az
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informécidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. torvény,

* akozalkalmazottak jogédlldsardl sz616 1992. évi XXXIII. torvény,

* amunka torvénykonyvérdl sz616 2012. évi 1. térvény,

» akozszolgdlati tisztviselokrdl szo16 2011. évi CXCIX. torvény,

* a kozszolgdlati személyligyi nyilvantartdsra és statisztikai
adatgytijtésre, a kdzszolgdlati alkalmazottak és a munkavéllal6k
személyi irataira vonatkozo szabalyokrdl, valamint a korményzati
igazgatdsi szervek d&llashelyeinek nyilvantartdsarél szolo
87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet,

* a foglalkoztatds elOsegitésérdl és a munkanélkiiliek ellatasarol
sz0161991. évi IV. torvény,

* a kozfoglalkoztatdsrdl és a kozfoglalkoztatishoz kapcsolddo,
valamint egyéb torvények mddositasardl szolo 2011. évi CVL
torvény,

* az add6zas rendjérdl sz616 2017. évi CL. torvény,

* aszemélyi jovedelemadordl sz6l6 1995. évi CXVILL. torvény,

* a tarsadalombiztositis elldtdsaira ¢és a magannyugdijra
jogosultakrdl, valamint e szolgaltatdsok fedezetérdl sz6lé 1997.
évi LXXX. torvény,

* a tdrsadalombiztositasi nyugellatasrol sz6lo 1997. évi LXXXI.
torvény,

* az egészségiigyi hozzdjarulasrol sz616 1998. évi LXVI. torvény,

* a magdnnyugdijrél és a magan-nyugdijpénztirakrol sz6l6 1997.
évi LXXXIL. torvény,

* acsalddok tdmogatdsarol sz616 1998. évi LXXXIV. torvény,

* aPolgari Torvénykonyvrol sz616 2013. évi V. torvény,

* az dnkormdnyzati hivatalok egységes irattdri tervének kiadasarol
sz0616 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.

A kezelt adatok kore:

A munkavdllalék bér- és jdrulékelszdmoldsdhoz és kifizetéséhez
szilkséges személyazonositdé adatai  (torzsadatok), valamint a
munkaviszonnyal 6sszefliggd egyéb adatok:

¢ munkavallalo neve;

¢ lakcime;

e adoszama;

e TAJ szama;

¢ Dbankszamlaszama;

* nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsdgahoz kapcsoldédé adatok;

» eltartottjai adatai (név, adészdm, TAJ szam);

e hazastarsa, élettarsa adatai (név, adészam, TAJ szam);

¢ munkakore, beosztasa.

Az adatkezelés
idotartama:

Adatkezelo, mint munkaltatd a biztositott, volt biztositott biztositasi
jogviszonydval 0Osszefiiggd, a szolgdlati id6r6l vagy a nyugellatas
megéllapitdsa sordn figyelembevételre keriild keresetrdl, jovedelemrol
adatot tartalmazé munkaiigyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra
irdnyad6 oOregségi nyugdijkorhatar betoltését kovetd ot évig koteles
megdrizni.

Az adatok tovabbitasa:

A bér- és jarulékelszamoldssal kapcsolatos, jogszabdlyban meghatarozott
adatokat a hatdlyos ad6jogi eléirdsoknak megfelelden a Nemzeti Ado- és
Véambhivatal, illetve a keresOképtelenség esetén (pl.: tidppénz) az
egészségbiztositasi elldtasokért felelés Magyar Allamkincstar felé
kotelesek vagyunk bejelenteni.

A bér- és jarulékelszdmoldsi feladatokat a Balassagyarmati Ko6z0s
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Onkormdnyzati Hivatal ltja el, igy a feladatellatashoz sziikséges adatok
tovabbitdsra keriilnek résziikre.

8. Az Adatkezelési tajékoztato feliilvizsgalata és elérhetiosége

Fenntartjuk a jogot jelen tdjékoztatd feliilvizsgdlatara és sziikség szerinti médositdsara, amely indokolt
lehet a vonatkozd jogszabdlyok vagy adatkezelési tevékenységiink, az arra alkalmazott technolégia
megvaltozésa esetén egyardnt.

Amennyiben a médositds az On személyes adatainak kezelését is érinti, akkor errél haladéktalanul
tdjékoztatjuk, s személyes adatai tovabbi kezelését — a torvényben eldirt kotelezd adatkezelések
kivételével — felfiiggesztjiik mindaddig, amig ahhoz nem jarul hozz4 Gjra.
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