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I. ALTALANOS ES ERTELMEZO RENDELKEZESEK

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat célja

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat (tovdbbiakban: Szabélyzat) célja biztositani az Ipolyszog Kozség
Onkormanyzata (a tovabbiakban: Hivatal) dltal kezelt személyes adatok jogszabdlyi eldirdsoknak megfeleld
védelmét, meghatdrozni a személyes adatok kezelésével Osszefiiggd adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokat,
a személyes adatok kezelésével kapcsolatos szerepkoroket, feladatokat, tevékenységeket és feleldsségeket, s ezek
altal biztositani minden, a Hivatal altal kezelt személyes adatokkal kapcsolatban érintett Magyarorszag
Alaptorvényében foglalt személyes adatai védelméhez fiiz6d6 informaciés Onrendelkezési jogainak
érvényesiilését.

Célja tovabba a Hivatalon beliili egységes adatvédelmi és adatbiztonsdgi szemlélet, valamint olyan eljardsok
kialakitdsa, folyamatos miikodtetése és fenntartdsa, amelyekkel a személyes adatok biztonsdgos kezelése
megvaldsithatd, a védelmi feladatok elldtdsa biztosithatd, az adatvédelmi eldirdsok megsértése megeldzhetd, az
adatvédelmi incidensek koriilményei felderithetdk és indokolt esetben felel6sségre vondsi eljards
kezdeményezhetd.

A Szabalyzat hatalya
2.1. A Szabdlyzat személyi hatdlya

A Szabélyzat személyi hatalya kiterjed a Hivatallal munkaviszonyban, illetve munkavégzésre iranyul6é egyéb
jogviszonyban 4all6 természetes személyekre, a Hivatal valamennyi koztisztvisel6jére, ligykezeldjére,
munkavallaldjara, tovabba a polgarmesterre, a képvisel§-testiilet tagjaira (a tovabbiakban egyiitt: alkalmazott).

2.2. A Szabdlyzat targyi hatdlya

A Szabdlyzat targyi hatdlya kiterjed a Hivatalndl folytatott minden olyan teljesen vagy részben automatizalt
eszkozzel, illetve manudlis médon végzett minden adatkezelési tevékenységre, valamint az adatkezelésre
felhasznalt eszk6zokre, amely természetes személy adataira irdnyul.

Kivételt képez ez aldl, azaz nem tartozik jelen Szabdlyzat targyi hatdlya ala a koztisztvisel6k személyes adatainak
kezelése, melyet a Hivatal a kdzszolgélati tisztvisel6krol sz616 2011. évi CXCIX. torvény alapjan végez.

2.3. A Szabdlyzat idébeli hatalya

A Szabalyzat iddbeli hatdlya a hatalybalépés napjatdl a visszavondsig érvényes.
A Szabalyzat jogszabalyi alapjai

A Szabdlyzatban nem részletezett kérdésekben a hatdlyos jogszabdlyi el6irdsok, kiillonosen

e Magyarorszig Alaptorvénye,

* az Eurépai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (2016. dprilis 27.) a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasardl, valamint
a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérdl (a tovabbiakban: GDPR, illetve dltaldnos adatvédelmi
rendelet),

* az informiciés onrendelkezési jogrol és az informdaciészabadsagrdl szold 2011. évi CXIIL torvény (a
tovédbbiakban: Info tv.),

* Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény,

» az 4ltalanos kozigazgatasi rendtartdsrél szol6 2016. évi CL. torvény,

* aPolgari Torvénykonyvrol sz616 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Polgéri Torvénykonyv),

* az dllami és Onkorményzati szervek elektronikus informécidbiztonsdgardl szolé 2013. évi L. torvény (a
tovabbiakban: Ibtv.),

* akozszolgdlati tisztvisel6krdl szol6 2011. évi CXCIX. térvény,

* amindsitett adat védelmérdl sz616 2009. évi CLV. torvény,

* akoziratokrol, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl sz616 1995. évi LXVI. torvény,

* apolgirok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol sz6l6 1992. évi LXVI. torvény

vonatkozo rendelkezéseit kell alkalmazni.
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4. A Szabalyzat alkalmazasa soran hasznalatos alapfogalmak

Erintett:

Barmely informécié alapjan azonositott vagy azonosithat6 természetes személy.

Személyes adat:

Az érintettre vonatkozé barmely informécid.

Azonosithatd természetes
személy:

Az atermészetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett médon, kiiléndsen valamely
azonositd, példaul név, azonosité szdm, helymeghatdroz6 adat, online azonositd
vagy a természetes személy fizikai, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturdlis vagy szocidlis azonossdgdra vonatkozé egy vagy tobb tényezd alapjan
azonosithatd.

Adatkezelo:

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy a az Eurépai Unié kotelezd jogi
aktusdban (GDPR) meghatdrozott keretek kozott — 6nédlléan vagy méasokkal egyiitt
az adat kezelésének céljat meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt
eszkozt) vonatkoz6 dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval
végrehajtatja.

Adatkezelés:

Az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miveletek Osszessége, igy kiilondsen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tdroldsa, megvéltoztatisa, felhasznédldsa, lekérdezése, tovédbbitdsa, nyilvdnossigra
hozatala, 0Osszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zdroldsa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adat tovdbbi felhasznildsdnak megakaddlyozésa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasira
alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, {riszkép)
rogzitése.

Adatallomany:

Az egy nyilvantartdsban kezelt adatok Osszessége.

Adatfeldolgozas:

Az adatkezeld megbizdsdbol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé altal
végzett adatkezelési miiveletek Osszessége.

Adatkezel€és korlatozasa:

A térolt adat zdroldsa az adat tovabbi kezelésének korlitozdsa céljabol torténd
megjelolése dtjan.

Adatfeldolgozé:

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unié kotelezd jogi
aktusdban (GDPR) meghatdrozott keretek kozott és feltételekkel — az adatkezeld
megbizdsabdl vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel.

Adatvédelmi incidens:

Az adatbiztonsdg olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas médon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
moédosuldsat, jogosulatlan tovabbitdsat vagy nyilvdnossdgra hozatalit, vagy az
azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Adatmegsemmisités: Az adatot tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adattovabbitas: Az adat meghatdrozott harmadik személy szamadra torténd hozzaférhetové tétele.

Adattorlés: Az adat felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyredllitisa tobbé nem
lehetséges.

Alnevesités: Személyes adat olyan mddon torténd kezelése, amely — a személyes adattdl

elkiilonitve tarolt — tovabbi informécié felhasznaldsa nélkill megéllapithatatlanna
teszi, hogy a személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miiszaki és
szervezési intézkedések megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy
azonosithat6 természetes személyhez ne lehessen kapcsolni.

Biometrikus adat:

Egy természetes személy fizikai, fizioldgiai vagy viselkedési jellemzdire vonatkozd
olyan, sajatos technikai eljaradsokkal nyert személyes adat, amely lehetdvé teszi vagy
megerésiti a természetes személy egyedi azonositasat, mint példaul az arckép vagy
a daktiloszkopiai adat.




Biniigyi személyes adat:

_ IPOLYSZOG KOZSEG ONKORMANYZATA
ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA

A biintetéeljards sordn vagy azt megel6zéen a biincselekménnyel vagy a
biintetdeljarassal Osszefiiggésben, a biintetdeljaras lefolytatdsara, illetve a
blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhat6, valamint a biintetett
eldéletre vonatkoz6 személyes adat.

Cimzett:

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az
adatfeldolgoz6 hozzaférhetové tesz.

Egészségligyi adat:

Egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi dllapotidra vonatkozd
személyes adat, ideértve a természetes személy szdmdra nyujtott egészségiigyi
szolgéltatdsokra vonatkoz6 olyan adatot is, amely informdaciot hordoz a természetes
személy egészségi allapotarol.

EGT-allam:

Az FEurépai Unié tagillama és az Eurdpai Gazdasidgi Térségrol sz6lo
megéllapoddsban részes mds 4llam, tovdbba az az allam, amelynek dllampolgéra az
Eurépai Unié és tagdllamai, valamint az Eurdpai Gazdasdgi Térségrol szo6lo
megéllapodasban nem részes dllam kozott 1étrejott nemzetkdzi szerz6dés alapjan az
Eurépai Gazdasagi Térségrol sz6l6 megallapoddsban részes allam allampolgéraval
azonos jogéllast élvez.

Harmadik orszag:

Minden olyan allam, amely nem EGT-allam.

Harmadik személy:

Olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezelé vagy
adatfeldolgoz6 kozvetlen irdnyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére irdnyuld
miveleteket végeznek.

Ko6zérdekt adat:

Az 4allami vagy helyi Onkormdnyzati feladatot, valamint jogszabdlyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1€v0 és
tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatdnak -ellatdsaval Osszefiiggésben
keletkezett, a személyes adat fogalma al4d nem esd, barmilyen médon vagy formaban
rogzitett informacié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének maddjatdl, 6nalldé vagy
gylijteményes jellegétdl, igy kiillonosen a hatdskorre, illetékességre, szervezeti
felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikodést szabdlyozd jogszabdlyokra,
valamint a gazdalkoddsra, a megkotott szerzOdésekre vonatkoz6 adat.

Ko6z06s adatkezelo:

Az az adatkezeld, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Uni6 kételezd jogi
aktusdban (GDPR) meghatarozott keretek kozott — az adatkezelés céljait és
eszkozeit egy vagy tobb masik adatkezelOvel kozosen hatdrozza meg, az
adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozé dontéseket egy vagy tobb
masik adatkezel6vel kozosen hozza meg és hajtja végre vagy hajtatja végre az
adatfeldolgozdval.

Kiilonleges adat:

A személyes adatok kiilonleges kategéridiba tartozé minden adat, azaz a faji vagy
etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vildgnézeti meggy6zO6désre
vagy szakszervezeti tagsagra utal6 személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a
természetes személyek egyedi azonositdsit célz6 biometrikus adatok, az
egészségiigyi adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexudlis
irdnyultsagdra vonatkozé személyes adatok.

Profilalkotas:

Személyes adat barmely olyan — automatizalt médon torténd — kezelése, amely az
érintett személyes jellemzdinek, kiilondsen a munkahelyi teljesitményéhez,
gazdasdgi helyzetéhez, egészségi dllapotihoz, személyes preferencidihoz vagy
érdekl6déséhez, megbizhatdsidgahoz, viselkedéséhez, tartézkodasi helyéhez vagy
mozgasahoz kapcsolddo jellemzoinek értékelésére, elemzésére vagy elorejelzésére
irdnyul.
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egyértelmll kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratét
félreérthetetleniil kifejez6 mas magatartds utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra
vonatkozé személyes adatok kezeléséhez.

Nyilvéanossagra hozatal: Az adat barki szdmadra torténd hozzaférhetévé tétele.

Genetikai adat: Egy természetes személy Orokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire vonatkozd

minden olyan személyes adat, amely az adott személy fizioldgidjara vagy egészségi
allapotara vonatkoz6 egyedi informaciét hordoz, és amely elsdsorban az adott
természetes személybdl vett bioldgiai minta elemzEésébdl ered.

Nemzetkozi szervezet: A nemzetkozi kozjog hatdlya ald tartoz szervezet és annak aldrendelt szervei,

tovabbd olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb dllam kozotti megallapodds hozott
l1étre vagy amely ilyen megéllapodds alapjan jott 1étre.

Védelmi feladatok: Megel6zés és korai figyelmeztetés, észlelés, reagélds, eseménykezelés.

5. A Szabalyzat kiadasa, kezelése, feliilvizsgalata

A Szabalyzat kiad4sa, kihirdetése és a személyi hatdlya ald tartozok szamadra rendelkezésre dlldsanak biztositdsa
a Jegyzo feladata és feleldssége.

A Szabdlyzat személyi hatdlya aléd tartozk munka- illetve feladatkoriiknek megfeleld mértékben kotelesek a
Szabdlyzat tartalmat, a benne foglalt eldirdsokat, kiillondsen a szdmukra meghatdrozott feladatokat és
felel6sségeket megismerni, s ezek tudomasul vételérdl nyilatkozatot tenni (1. szdmu melléklet — Megismerési
nyilatkozat). A nyilatkozatok megdrzésérdl a Jegyz koteles gondoskodni.

A Szabdlyzat és az abban meghatdrozott miiszaki és szervezési intézkedések feliilvizsgalatat és frissitését a
kovetkez6 gyakorisdggal kell elvégezni:

* az adatvédelemmel kapcsolatos jelentds jogszabdlyi valtozdsokat kdvetden, vagy

e aszervezetben, illetve a szerepkorokben vagy a szabdlyozasi kornyezetben torténd jelentds valtozas esetén,
vagy

* az adatkezelés miiszaki, technoldgiai kornyezetének jelentds megvaltozasa esetén, vagy

* 1j adatkezelés megkezdését megel6z6en, amennyiben az adatvédelmi hatdsvizsgdlat eredményei alapjan
indokolt.

A Szabdlyzat feliilvizsgalatanak kezdeményezése, a feliilvizsgalat eredményeként esetlegesen keletkezett 4j vagy
modositott szabdlyozd kiaddsa, valamint a feliilvizsgdlat megtorténtét igazold feljegyzés megdrzése a Jegyzo
feladata és feleldssége.

A Szabdlyzat, illetve az abban meghatdrozott miiszaki és szervezési intézkedések feliilvizsgalatara javaslatot
tehet az adatvédelmi tisztviselo.

A Szabalyzat hatasa a bels6 szabalyozasokra és a Hivatal szerzodéskotéseire

A Szabalyzatban rogzitett eldirasoknak, kotelezettségeknek dsszhangban kell lennie a Hivatal szabalyozasainak
adatvédelmet érintd eldirdsaival.

A Hivatal 1j vagy médositand6 szabalyozdsaiban jelen Szabalyzat eldirdsainak érvényesitésérdl a Jegyzo koteles
gondoskodni.

A Hivatal bels6 eldirdsainak kiaddsra elOkészitése sordn vizsgdlni kell, hogy azokban adatvédelmi
kotelezettségek felmeriilnek-e, ezért a szabdlyozds tervezetet véleményezésre az adatvédelmi tisztviseld szdmdara
meg kell kiildeni.

Az adatvédelmi tisztvisel0 véleményezése keretében megteszi a szabdlyozas tervezet adatvédelmi jogszeriiségére
vonatkoz¢ észrevételeit, javaslatait.

Jelen Szabalyzat elGirdsait kell alkalmazni a Hivatal 4ltal kotott szerzodések adatvédelmi rendelkezéseire, a
személyes adatok kezelésérdl szold tdjékoztatok, valamint Onkéntes hozzdjaruldson alapuld adatkezelések
esetében a hozzdjarul6 nyilatkozatok tartalméra, amelyrdl a Jegyzd feleldssége gondoskodni.
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II. AZ ADATVEDELEM SZERVEZETE, SZEREPKOROK, FELADATOK ES FELELOSSEGEK

A Jegyz6

Feliigyeli és irdnyitja a Hivatal személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabdlyban meghatdrozott
kotelezettségeinek teljesitését, az adatvédelmi feladatok ell4tdsat.

Gondoskodik az Adatvédelmi és Adatbiztonsdgi Szabdlyzat elkészitésérdl és kiaddsardl, kozzétételérdl és
megismertetésérol.

Gondoskodik arrél, hogy az adatkezelési miiveletekben kdzremiikodd alkalmazottak adatvédelmi ismereteinek
bdvitése és tudatossdgndvelése munka- illetve feladatkoriiknek megfeleléen megtorténjen.

Gondoskodik az adatvédelmi eldirdsok betartdsdhoz kapcsolddd ellendrzés moédszereinek, eszkozeinek
kialakitdsardl és miikodtetésérol.

Kinevezi, illetve megbizza az adatvédelmi tisztviselot.

Gondoskodik arrdl, hogy kell iddben bevonja az adatvédelmi tisztvisel6t valamennyi, a személyes adatok
védelmét érintd dontés elOkészitésébe, valamint biztositja az adatvédelmi tisztviseld szdmdra mindazon
feltételeket, jogosultsdgokat és erdforrdsokat, tovdbba hozzaférést biztosit mindazon adatokhoz és
informécidkhoz, amelyek az adatvédelmi tisztviseld altal elldtand6 feladatok végrehajtdsdhoz sziikségesek.

Téjékoztatja a feliigyeleti hatésdgot (NAIH: Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsig Hatésdg, a
tovdbbiakban: Hat6sdg) az adatvédelmi tisztviseld nevérdl, postai €s elektronikus levélcimérdl, ezen adatok
valtozésardl, valamint gondoskodik ezen adatok naprakész dllapotban torténd nyilvdnossagra hozatalarol.

Gondoskodik a Hivatal altal, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé 4ltal kezelt
adatokkal Osszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidens Hatdsdg szdmadra torténd bejelentésérdl, valamint az
érintettek megfeleld tdjékoztatasarol.

A Hivatal éltal végzett adatkezelési milveletek jogszerliségével kapcsolatos eljardsok lefolytatasdra jogosult
szervek és személyek tevékenységét koteles elOsegiteni, résziikre az eljarasuk lefolytatdsdhoz sziikséges
tdjékoztatast koteles megadni.

Intézkedik a Hat6sagtol érkezé megkeresések, ajanldsok, illetve javasolt intézkedések iigyében.
Az adatvédelmi tisztvisel6

Az adatvédelmi tisztviseld eldsegiti a Hivatal személyes adatok kezelésére vonatkozé jogszabdlyban
meghatarozott kotelezettségeinek teljesitését, igy kiilondsen

* a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogi eldirdsokrdl naprakész tdjékoztatdst nyujt és azok
érvényesitésének moddjaival kapcsolatban tanicsot ad a Jegyzd és az adatkezelési miiveleteket végzd
alkalmazottak részére,

* folyamatosan figyelemmel kiséri és ellendrzi a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogi el6irdsok, igy
kiilondsen a jogszabdlyok és jelen Szabdlyzat eldirdsainak érvényesiilését, ennek keretei kozott az egyes
adatkezelési miiveletekhez kapcsolddd egyértelmli feladatmeghatdrozds, az adatkezelési miiveletekben
kozremiikodod alkalmazottak adatvédelmi ismereteinek bovitése és tudatossdgnovelése, valamint a rendszeres
1d6kozonként lefolytatandé vizsgalatok megvaldsuldsat,

* elOsegiti az érintettet megilletd jogok gyakorldsét, igy kiilonosen kivizsgdlja az érintettek panaszait és
kezdeményezi a Jegyzonél a panasz orvosldsdhoz sziikséges intézkedések megtételét,

* szakmai tandcsaddssal eldsegiti és figyelemmel kiséri az adatvédelmi hatasvizsgélat lefolytatdsat,

* egyiittmiikodik az adatkezelés jogszerliségével kapcsolatos eljarasok lefolytatdsara jogosult szervekkel és
személyekkel, igy kiilonosen kapcsolatot tart a Hatdsdggal az eldzetes konzulticié és a Hatdsdg altal
lefolytatott eljardsok eldsegitése érdekében,

e kozremiikodik a belsd adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzat megalkotdsdban és feliilvizsgalataban.

Az adatvédelmi tisztviseld jogviszonydnak fenndlldsa alatt és annak megsziinését kovetOen is megorzi a
tevékenységével, annak elldtdsdval kapcsolatban tudomasdra jutott személyes adatot, mindsitett adatot, illetve
torvény 4ltal védett titoknak és hivatds gyakorldsdhoz kotott titoknak mindsiild adatot, valamint minden olyan
tovédbbi adatot, tényt vagy koriilményt, amelyet a Hivatal nem koteles torvény eldirdsai szerint a nyilvanossig
szdmdra hozzéaférhetévé tenni.
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Az adatkezelést, adatfeldolgozast végzo alkalmazott

Munka- illetve feladatkorén beliil felelds a személyes adatok jelen Szabdlyzat eldirdsainak megfeleld, jogszerli
és biztonsagos kezeléséért. Gondoskodni koteles az ltala kezelt személyes adatok jogosulatlan hozzaférés elleni
védelmérdl, kiilondsen arrdl, hogy azok az érintett erre irdnyuld kifejezett akarata hidnydban ne valhassanak

nyilvanosan hozzaférhetdvé.

Koteles megorizni a feladata elldtdsa sordn az adatkezeléssel, adatfeldolgozédssal kapcsolatban birtokédba kertilt
informéciék bizalmassdgat, valamint haladéktalanul jelezni felettese felé¢, ha a kezelt személyes adatok
bizalmassagét, sértetlenségét vagy rendelkezésre allasat érintd problémat, hibat vagy hidnyossdgot tapasztal.

Részt vesz az adatkezeléssel, adatvédelemmel 6sszefiiggd, szdmadra a Hivatal 4ltal biztositott szakmai képzéseken.

Koteles megtagadni minden olyan utasitds végrehajtdsat, amely ellentétes az adatkezelésre, adatvédelemre
vonatkozd jogszabdlyok, illetve jelen Szabdlyzat el6irasaival.

II1.AZ ADATKEZELES SZABALYAI

Az adatvédelem alapelvei

10.1. Jogszertiség, tisztességes eljards és atlathatosag elve

A személyes adatok kezelését jogszerlien €s tisztességesen, valamint az érintett szdmadra atlathaté modon kell
végezni. Az adatkezelésnek minden szakaszdban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok felvételének
és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie. Az adatkezelés kizarélag akkor lehet jogszerti, ha
megfeleld jogalappal bir.

Az adatkezelés atlathaté és tisztességes, ha célja egyértelmiien meghatdrozasra keriill és az érintett az
adatkezelésrdl és jogai érvényesitésének lehetdségeirdl egyarant megfeleld — kozérthetd és konnyen hozzaférhetd
— tajékoztatast kap.

10.2. Célhoz kotottség elve
Személyes adatok gylijtése csak meghatarozott, egyértelmil és jogszerli célbdl torténhet.
10.3. Adattakarékossag elve

A személyes adatok az adatkezelés céljai szempontjabol megfeleldek és relevdnsak kell, hogy legyenek és az
ehhez sziikséges minimélis mennyiségli adatokra kell korlatozddniuk. Csak olyan személyes adat kezelhetd,
amely az adatkezelés céljanak megvaldsuldsdhoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas.

Az adattakarékossdg elvét mar az adatkezelés megkezdése eldtt, annak tervezése soran figyelembe kell venni
(,,Privacy by Design”) és mérlegelni érvényesiilése biztositasanak feltételeit.

10.4. Pontossag elve

A személyes adatoknak pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik. Minden észszerli intézkedést
meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjdbdl pontatlan személyes adatokat
haladéktalanul toroljék vagy helyesbitsék.

10.5. Korlatozott tarolhatésag elve

A személyes adatok tiroldsdnak olyan formdban kell térténnie, amely az érintettek azonositdsat csak a személyes
adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetdvé.

Az adatkezeld koteles az adatkezelés tervezett idOtartamanak megfeleld rendszerességgel feliilvizsgalni azt, s
amennyiben az adatkezelés célja teljesiilt, illetve az adatok jogszerli megdrzési ideje letelt, akkor az adatokat
tordlnie, illetve dlnevesitéssel vagy egyéb e célra alkalmas megoldéssal anonimizalnia sziikséges.

10.6. Integritas és bizalmas jelleg elve

A személyes adatok kezelését oly mddon, zart rendszerben kell végezni, hogy megfeleld technikai és szervezési
intézkedések alkalmazdsaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld biztonsdga, az adatok jogosulatlan
vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy kdrosoddsaval szembeni védelmet
is ideértve.
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10.7. Elszamoltathatdsdg elve

Az adatkezeld felelds a fent felsorolt elveknek valé megfelelésért, azok alkalmazdsaért (,,Privacy by default”),
tovabba képesnek kell lennie e megfelelés igazoldsara.

Alapértelmezett adatvédelem

A Hivatal az adatvédelmi alapelvek teljesiilését, az adatkezelés jogszerliségét, az érintettek alapvetd jogai
érvényesiilését és személyes adataik megfeleld védelmét jelen Szabdlyzatban meghatdrozott intézkedésekkel,
azok kovetkezetes betartdsaval, betartdsdnak ellenérzésével, valamint az intézkedések végrehajtasaval megbizott
alkalmazottak  feladatainak, hatdskorének, felelosségének ¢és be-, illetve elszdmoltathatésdgdnak
szabdlyozottsdgdval biztositja, s ezek figyelembe vételével jar el az adatkezelési miiveletek végzése folyaman
(,,Privacy by default™).

A Hivatal a jelen Szabalyzatban meghatarozott védelmi intézkedéseket és szabalyokat ugy alakitotta ki, s tervezi
kialakitani a jovOben is, hogy azok a tudomény és technolégia mindenkori allasdnak megfelelden és az
intézkedések megvaldsitasi koltségeinek figyelembevételével, a kezelt személyes adatokat fenyegetd
kockézatokkal ardnyosan és folyamatosan fenntarthaté médon legyenek képesek garantdlni a személyes adatok
biztonsdgdt, bizalmassdguk, sértetlenségiik és rendelkezésre 4llasuk megorzését, tovabbd alkalmasak és
megfeleldek legyenek annak biztositdsdra, hogy

* kizar6lag olyan és annyi személyes adat kezelésére keriiljon sor, olyan mértékben és ideig, amely az
adatkezelés céljanak megvaldsuldsdhoz elengedhetetlen és a cél elérésére alkalmas,

* aszemélyes adatokhoz kizarélag azok férhessenek hozz4, azok ismerhessék meg azokat, akik arra jogosultak,
illetve feladatelldtdsuk, munkavégzésiik miatt szdmukra az sziikséges és engedélyezett,

* akezelt adatok alapjin az érintettet csak az adatkezelés céljadhoz sziikséges ideig lehessen azonositani,

* akezelt személyes adatok az érintett erre irdnyuld kifejezett akarata hidnydban ne vdlhassanak nyilvdnosan
vagy illetéktelenek szamara hozzaférhetové.

Az alkalmazottak feladataik elldtdsa korében személyes adatokat kizarélag a vonatkozd, hatdlyos jogszabdlyi
eldirdsok betartdsdval kezelhetnek. A személyes adatok jogszerii kezeléséért, a személyes adatokat tartalmazé
adatdllomdnyokhoz, nyilvantartasokhoz és dokumentumokhoz feladataik elldtdsa céljabdl kapott hozzaférési

jogosultsagaik jogszerii felhaszndldsdért fegyelmi, kartéritési, biintetdjogi és szabalysértési feleldsséggel
egyarant tartoznak.

A Hivatal adatkezelési tevékenységei atlathatdsdganak, valamint az érintettek megfeleld tdjékoztatdsanak
biztositasa céljabol az éltala folytatott adatkezelésekrdl a jogszabalyban meghatarozott tartalommal (2. szamu
melléklet) adatkezeldi nyilvéantartdst vezet, tovdbbad adatkezeléseirdl adatkezelési tdjékoztatdkat készit és tesz
elérhetévé a kiilonboz6 érintetti korok (pl.: alkalmazottak, tigyfelek, weboldala latogatodi, stb.) szamdra.

Az adatkezelés jogszeriisége, jogalapja

A személyes adatok kezelése kizar6lag akkor és annyiban jogszerii, amennyiben legaldabb az aldbbiak egyike
teljesiil:

* az érintett hozzdjaruldsat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténd kezeléséhez,

* az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a
szerz6dés megkotését megeldzden az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez sziikséges,

* az adatkezelés az adatkezelOre vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges,

* az adatkezelés az érintett vagy egy madsik természetes személy létfontossagi érdekeinek védelme miatt
sziikséges,

» az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezeldre ruhédzott kozhatalmi jogositvany gyakorldsdnak keretében
végzett feladat végrehajtidsdhoz sziikséges,

* az adatkezelés az adatkezel§ vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, kivéve,
ha ezen érdekekkel szemben elsObbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és
szabadsdgai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilondsen, ha az érintett gyermek.

Jogszabdlyi felhatalmazads hidnydban az adatkezelés alapjaul kizardlag az érintett megfeleld tdjékoztatdsan
alapuld, dnkéntes és kifejezett hozzdjaruldsa szolgdlhat, amelyben félreérthetetlen beleegyezését adja személyes
adatai meghatarozott célbdl és idOtartamig torténd kezeléséhez. A hozzdjarulds beszerzése sordn az érintettet
figyelmeztetni kell a beleegyezés 6nkéntességére.
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Az adatkezelés jogalapjdnak, jogszerliségének ellendrzése a Jegyz0 feleldssége, mely feladat végrehajtdsaban az
adatvédelmi tisztviseld tajékoztatassal és tandcsaddssal timogatja.

Az adatkezelés kialakitésa, illetve jogszerliségének vizsgalata, ellendrzése soran kiilonos figyelemmel kell eljarni
a 16. életévét be nem toltott gyermekek esetében, mivel a gyermekek személyes adatainak kezelése csak akkor
és olyan mértékben jogszerii, ha a hozzijarulast a gyermek felett sziildi feliigyeletet gyakorl6 adta meg, illetve
engedélyezte.

Az érintettet megilletd jogosultsagok

Az érintett jogosult arra, hogy a Hivatal, mint adatkezeld és az annak megbizdsabdl vagy rendelkezése alapjan
eljaré adatfeldolgozé dltal kezelt személyes adatai vonatkozdsdban a hatdlyos jogszabalyokban meghatdrozott
esetekben és feltételekkel

» az adatkezeléssel Osszefiiggd tényekrdl az adatkezelés megkezdését megeldzden tdjékoztatdst kapjon (a
tovabbiakban: eldzetes tajékozddashoz vald jog),

* kérelmére személyes adatait és az azok kezelésével Osszefiiggd informacidkat az adatkezeld a rendelkezésére
bocsdssa (a tovabbiakban: hozzaféréshez valé jog),

* kérelmére személyes adatait az adatkezeld helyesbitse, illetve kiegészitse (a tovdbbiakban: helyesbitéshez
valé jog),

* kérelmére személyes adatai kezelését az adatkezeld korldtozza (a tovdbbiakban: az adatkezelés
korlatozasihoz valé jog),

* kérelmére személyes adatait az adatkezeld tordlje (a tovabbiakban: toérléshez valo jog).

Az érintett jogai érvényesiilésének biztositasa

A Hivatal az érintett jogai érvényesiilésének biztositidsa érdekében jelen fejezetben meghatarozott intézkedéseket
teszi.

A Hivatal az érintett részére nyujtand6 barmely értesitést és tajékoztatdst 1ényegre tord, vilagos és kozérthetden
megfogalmazott tartalommal, irasbeli tdjékoztatds esetén konnyen hozzaférhetd és olvashat6 formdban teljesiti.
A Hivatal az érintett altal benyujtott, az 6t megilletd jogosultsdgok érvényesitésére irdnyuld kérelmet annak

benyujtasitdl szamitott legrovidebb id6 alatt, de legfeljebb huszonét napon beliil elbirdlja és dontésérdl az
érintettet irasban vagy ha az érintett a kérelmet elektronikus uton nyujtotta be, elektronikus tton értesiti.

Ha megalapozottan kétségbe vonhato, hogy a kérelmet benyujté személy nem azonos az érintettel, a Hivatal a
kérelmet az azt benyujté személy személyazonossdgdnak hitelt érdemld igazoldsat kdvetden teljesiti.

Ha az érintett a folyé évben, azonos adatkérre vonatkozdéan — az eldzetes tdjékozddashoz valé jog kivételével —
a 13. fejezetben meghatarozott jogai érvényesitése irant ismételten kérelmet nyujt be, és e kérelme alapjin a
Hivatal vagy az 4ltala megbizott vagy rendelkezése alapjin eljar6 adatfeldolgoz6 altal kezelt személyes adatainak
helyesbitését, torlését vagy az adatkezelés korlatozasat jogszertien melldzi, a Hivatal az érintett jogainak ismételt
és megalapozatlan érvényesitésével dsszefiiggésben kozvetleniil felmeriilt koltségeinek megtéritését kovetelheti
az érintettdl.

14.1. Az eldzetes tdjékozddashoz valé jog

Az elbzetes tdjékozdédashoz vald jog érvényesiilése érdekében a Hivatal az altala, illetve a megbizasabdl vagy
rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozé altal végzett adatkezelési miiveletek megkezdését megel6zden vagy
legkésobb az els6 adatkezelési miivelet megkezdését kovetden haladéktalanul az érintett szdmara hozzaférhetdvé
teszi

* az adatkezeld és — ha valamely adatkezelési miiveletet adatfeldolgozé végez, az adatfeldolgozd —
megnevezését és elérhetdségeit,

* az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdségeit,

* atervezett adatkezelés céljat és

* azérintettet a hatdlyos jogszabdlyi eldirdsok alapjan megilletd jogok, valamint azok érvényesitése modjanak
ismertetését.

Téjékoztatast nyujt tovdbba

* az adatkezelés jogalapjarol,

* akezelt személyes adatok megdrzésének idStartamarol, ezen idétartam meghatirozdsanak szempontjairdl,
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* a kezelt személyes adatok tovédbbitdsa vagy tervezett tovabbitdsa esetén az adattovabbitds cimzettjeinek —
ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket és nemzetkozi szervezeteket — korérol,

* akezelt személyes adatok gyiijtésének forrasardl és

* az adatkezelés koriilményeivel Osszefiiggd minden tovabbi érdemi tényrol.

A tajékoztatds teljesitését a Hivatal az elérni kivant céllal ardnyosan késleltetheti, a tdjékoztatds tartalmat
korlatozhatja vagy a tdjékoztatast melldzheti, ha ezen intézkedése elengedhetetleniil sziikséges

* az altala vagy részvételével végzett vizsgdlatok vagy eljardsok — igy kiilondsen a biintetdeljards — hatékony
és eredményes lefolytatdsanak,

* abilincselekmények hatékony és eredményes megel6zésének és felderitésének,

* abilincselekmények elkdvetdivel szemben alkalmazott biintetések és intézkedések végrehajtasanak,

* akozbiztonsdg hatékony és eredményes védelmének,

* az allam kiilsd és belsd biztonsaga hatékony és eredményes védelmének, igy kiilondsen a honvédelem és a
nemzetbiztonsag vagy

* harmadik személyek alapvetd jogai védelmének biztositasahoz.

14.2. A hozzéféréshez val6 jog

A hozzéféréshez vald jog érvényesiilése érdekében az érintettet kérelmére a Hivatal tdjékoztatja arrdl, hogy
személyes adatait a Hivatal, mint adatkezeld, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjin eljard
adatfeldolgoz6 kezeli-e.

Ha az érintett személyes adatait a Hivatal vagy a megbizdsdbdl vagy rendelkezése alapjén eljaré adatfeldolgozé

kezeli, a Hivatal az érintett kérelmére rendelkezésére bocsatja az érintett dltala és a megbizasabol vagy
rendelkezése alapjén eljar6 adatfeldolgoz6 altal kezelt személyes adatait és kozli vele

* akezelt személyes adatok forrasat,

* az adatkezelés céljat és jogalapjat,

* akezelt személyes adatok korét,

e a kezelt személyes adatok tovdbbitdsa esetén az adattovabbitds cimzettjeinek — ideértve a harmadik
orszagbeli cimzetteket és nemzetkozi szervezeteket — korét,

* akezelt személyes adatok megdrzésének iddtartamdt, ezen id6tartam meghatdrozdsanak szempontjait,

* azérintettet a hatalyos jogszabdlyi eldirdsok alapjan megilletd jogok, valamint azok érvényesitése modjanak
ismertetését,

» profilalkotds alkalmazdsinak esetén annak tényét és

e az {rintett személyes adatainak kezelésével Osszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek
bekovetkezésének koriilményeit, azok hatésait és az azok kezelésére tett intézkedéseket.

Jogszabdlyi eldirdson alapuld, kotelezé adatkezelés esetén az érintett személyes adataihoz valé hozzaférési

jogénak érvényesiilését a Hivatal elsddlegesen a betekintési jog gyakorldsdnak biztositdsdval garantdlja,

amennyiben azt mas jogszabdly alapjan kozfeladatot ellaté szerv intézkedése vagy hatdrozata nem zdrja ki (pl.:

adatok zart kezelése, betekintési jog korlatozasa).

Az érintett vagy torvényes képviseldje betekintési jogdnak gyakorldsa, illetve a személyes adatot tartalmazoé

iratrél torténd masolatkészités és kiadds sordn egyardnt gondoskodni kell arrél, hogy annak folyamdn mdsok

személyiségi jogai ne sériilhessenek.

14.3. A helyesbitéshez val6 jog

A helyesbitéshez valé jog érvényesiilése érdekében a Hivatal, ha az daltala, illetve a megbizasabodl vagy
rendelkezése alapjdn eljaré adatfeldolgoz6 4ltal kezelt személyes adatok pontatlanok, helytelenek vagy
hidnyosak, azokat — kiiléndsen az érintett kérelmére — haladéktalanul pontositja vagy helyesbiti, illetve ha az az
adatkezelés céljaval Osszeegyeztethetd, az érintett altal rendelkezésére bocsatott tovabbi személyes adatokkal
vagy az érintett dltal a kezelt személyes adatokhoz flizott nyilatkozattal kiegésziti (a tovdbbiakban egyiitt:
helyesbités).

A Hivatal mentesiil a helyesbités kotelezettsége aldl, ha

e apontos, helytalld, illetve hidnytalan személyes adatok nem éllnak rendelkezésére és azokat az érintett sem
bocsdtja rendelkezésére, vagy
* azérintett dltal rendelkezésére bocsatott személyes adatok valddisdga kétséget kizdréan nem allapithatd meg.
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Ha a Hivatal az éltala, illetve a megbizdsdbdl vagy rendelkezése alapjén eljard adatfeldolgozé dltal kezelt
személyes adatokat helyesbiti, annak tényérdl és a helyesbitett személyes adatrdl tdjékoztatja azt az adatkezel6t,
amely részére a helyesbitéssel érintett személyes adatot tovabbitotta.

14.4. Az adatkezelés korldtozdsdhoz val6 jog

Az adatkezelés korlatozdsahoz vald jog érvényesiilése érdekében a Hivatal, illetve az dltala megbizott vagy
rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé a korldtozdssal érintett személyes adatokkal a tdroldson til egyéb
adatkezelési miiveletet kizdrélag az érintett jogos érdekének érvényesitése céljabdl vagy torvényben, illetve
nemzetkdzi szerz6désben meghatarozottak szerint végezhet.

Az adatkezelés korlatozasa alkalmazhato,

* ha az érintett vitatja a Hivatal, illetve a megbiz4sabol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgoz6 altal
kezelt személyes adatok pontossdgét, helytdllésdgat vagy hidnytalansigat, és a kezelt személyes adatok
pontossdga, helytdllésdga vagy hidnytalansaga kétséget kizdréan nem éllapithaté meg, a fenndll6 kétség
tisztazasanak idOtartamara,

* ha az adatok torlésének lenne helye, de az érintett irdsbeli nyilatkozata vagy a Hivatal rendelkezésére all6
informécidk alapjdn megalapozottan feltételezhetd, hogy az adatok torlése sértené az érintett jogos érdekeit,
a torlés mell6zEését megalapozé jogos érdek fennalldsdnak idOtartamara,

* ha az adatok torlésének lenne helye, de a Hivatal vagy mds kozfeladatot ellaté szerv éltal vagy részvételével
végzett, jogszabdlyban meghatarozott vizsgalatok vagy eljardsok — igy kiilondsen biintetdeljards — sordn az
adatok bizonyitékként valé meglrzése sziikséges, ezen vizsgdlat vagy eljards végleges, illetve jogeros
lezéarasaig,

* ha az adatok torlésének lenne helye, de az Info tv.-ben vagy mds vonatkozé jogszabdlyban foglalt
dokumenticiés kotelezettség teljesitése céljabol az adatok megdrzése sziikséges a jogi eldirdsban
meghatarozott idétartamig.

Az adatkezelési korldtozds megsziintetése esetén a Hivatal az adatkezelés korldtozdsdnak felolddsirdl az
érintettet el0zetesen tajékoztatja.

14.5. A torléshez valé jog

A torléshez val6 jog érvényesitése érdekében a Hivatal haladéktalanul torli az érintett személyes adatait, ha

* az adatkezelés jogellenes, igy kiilondsen, ha az adatkezelés
° atdrvényben rogzitett alapelvekkel ellentétes,
o célja megszlint vagy az adatok tovdbbi kezelése mar nem sziikséges az adatkezelés céljanak
megvaldsulasdhoz,
° torvényben vagy nemzetkozi szerzddésben meghatarozott idétartama eltelt, vagy
o jogalapja megsziint és az adatok kezelésének nincs masik jogalapja,
» az érintett az adatkezeléshez adott hozzdjaruldsat visszavonja vagy személyes adatainak torlését kérelmezi,
kivéve, ha az adatok kezelése jogszabalyi el6irdson alapul (kotelezd adatkezelés),
* az adatok torlését jogszabdly, a Hatdsdg vagy a birdsag elrendelte, vagy
* az adatkezelés korldtozdsdra meghatarozott id6tartam eltelt.

Ha az érintett a Hivatal, illetve a megbizdsdbdl vagy rendelkezése alapjin eljaré adatfeldolgozé 4ltal kezelt
személyes adatok helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok kezelésének korldtozdsara vonatkozé kérelmét a
Hivatal elutasitja, az érintettet {rdsban, haladéktalanul tdjékoztatja

* az elutasitds tényérdl, annak jogi és ténybeli indokairdl, valamint

* az érintettet a torvény alapjan megilletd jogokrdl, valamint azok érvényesitésének modjardl, igy kiilonosen
arrdl, hogy a Hivatal, illetve a megbizdsabdl vagy rendelkezése alapjin eljaré adatfeldolgozé éltal kezelt
személyes adatok helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok kezelésének korldtozdsdra vonatkozé jogit a
Hat6sdg kozremiikodésével is gyakorolhatja.

A téjékoztatas teljesitését a Hivatal az elérni kivant céllal ardnyosan késleltetheti, a tdjékoztatds tartalmat
korlatozhatja vagy a tdjékoztatast mellzheti a 14.1 alpontban meghatdrozott esetekben.

Ha a Hivatal az altala, illetve a megbizdsdbol vagy rendelkezése szerint eljaré adatfeldolgozé 4ltal kezelt
személyes adatokat helyesbiti, torli vagy ezen adatok kezelését korlatozza, ezen intézkedés tényérdl és annak
tartalmarol értesiti azon adatkezeldket és adatfeldolgozdkat, amelyek részére az adatot ezen intézkedését
megel6zéen tovabbitotta, annak érdekében, hogy azok a helyesbitést, torlést vagy az adatok kezelésének
korlatozdasat a sajat adatkezelésiik tekintetében végrehajtsak.
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14.6. A hat6sédgi jogorvoslathoz valé jog

Jogainak érvényesitése érdekében az érintett

* a Hatésdg vizsgalatit kezdeményezheti a Hivatal intézkedése jogszerliségének vizsgalata céljabdl, ha a
Hivatal a jogainak érvényesitését korldtozza vagy ezen jogainak érvényesitésére irdnyuld kérelmét elutasitja,
valamint

* a Hatésdg adatvédelmi hatdsagi eljardsdnak lefolytatasat kérelmezheti, ha megitélése szerint személyes
adatainak kezelése sordn a Hivatal, illetve az 4ltala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgoz6 megsérti a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabdlyi el6irdsokban meghatarozott
eldirdsokat.

14.7. A birésédgi jogorvoslathoz valé jog

Az érintett a Hivatal, mint adatkezeld, illetve — az adatfeldolgozé tevékenységi korébe tartozd adatkezelési
miuveletekkel Osszefiiggésben — az adatfeldolgozé ellen birdésdghoz fordulhat, ha megitélése szerint a Hivatal,
illetve az 4ltala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé a személyes adatait a személyes
adatok kezelésére vonatkoz6 jogszabalyokban meghatarozott eldirdsok megsértésével kezeli.

Azt, hogy az adatkezelés a személyes adatok kezelésére vonatkozé jogszabdlyban meghatirozott eldirdsoknak
megfelel, a Hivatal, mint adatkezeld, illetve az adatfeldolgoz6 koteles bizonyitani.

A pert az érintett — vélasztdsa szerint — a lak6helye vagy tartézkoddasi helye szerint illetékes torvényszék elott is
megindithatja.

A perben fél lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége. A perbe a Hatdsdg az érintett
pernyertessége érdekében beavatkozhat.

Ha a birdsdg a kérelemnek helyt ad, a jogsértés tényét megallapitja és az adatkezel6t, illetve az adatfeldolgozot

e ajogellenes adatkezelési miivelet megsziintetésére,
* az adatkezelés jogszertiségének helyredllitasara, illetve
» az érintett jogai érvényesiilésének biztositdsira pontosan meghatdrozott magatartas tandsitasara

kotelezi, és sziikség esetén egyuttal hatdroz a kartérités, sérelemdij irdnti igényrdl is.
14.8. Tiltakozds joga

Az érintett tiltakozhat személyes adatdnak kezelése ellen, ha

* a személyes adatok kezelése vagy tovabbitdsa kizdrdlag a Hivatalra vonatkoz6 jogi kotelezettség
teljesitéséhez vagy a Hivatal, adatdtvevd vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha az adatkezelést hatdlyos jogszabdlyi el6irds rendelte el,

* a személyes adat felhaszndldsa vagy tovdbbitdsa kozvetlen iizletszerzés, kozvélemény-kutatds vagy
tudomdnyos kutatds céljara torténik,

* hatélyos jogszabdlyi eldirdsokban meghatdrozott egyéb esetekben.

A Hivatal a tiltakozast a kérelem benyu;jtasitdl szamitott legrovidebb 1ddn beliil, de legfeljebb 15 napon beliil
megvizsgélja, annak megalapozottsdga kérdésében dontést hoz és dontésérdl a kérelmezdt irdsban tijékoztatja.
Ha a Hivatal az érintett tiltakozdsanak megalapozottsagit megéllapitja, az adatkezelést — beleértve a tovabbi
adatfelvételt és adattovabbitdst is — megsziinteti €s az adatokat zdrolja, valamint a tiltakoz4srdl, tovabbd az annak
alapjan tett intézkedésekrdl értesiti mindazokat, akik részére a tiltakozassal érintett személyes adatot kordbban
tovébbitotta és akik kotelesek intézkedni a tiltakozdsi jog érvényesitése érdekében.

Amennyiben az érintett a Hivatal meghozott dontésével nem ért egyet, illetve, ha a Hivatal a kivizsgdldsra
rendelkezésére all6 hatdriddt elmulasztja, az érintett — a dontés kozlésétdl, illetve a hatdridd utolsé napjatol
szadmitott 30 napon beliil — birésdghoz fordulhat.

14.9. Kartérités

A Hivatal az érintett személyes adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsig kovetelményeinek
megszegésével okozott kart koteles megtériteni. Az érintettel szemben a Hivatal felel az adatfeldolgozé altal
okozott kdrért is.

A Hivatal mentesiil a feleldsség aldl, ha bizonyitja, hogy a kart az adatkezelés korén kiviil eso elhérithatatlan ok
idézte eld.
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A személyes adatokkal Osszefiiggo jogok érvényesitése az érintett halalat kovetéen

Az érintett haldlat kovetd ot éven beliil az elhaltat életében megilletd, személyes adatai kezelésével kapcsolatos
jogokat az érintett altal arra iigyintézési rendelkezéssel, illetve kozokiratban vagy teljes bizonyitd erejii
magénokiratban foglalt, az adatkezelOnél tett nyilatkozattal — ha az érintett egy adatkezelOnél tobb nyilatkozatot
tett, a késObbi idOpontban tett nyilatkozattal — meghatalmazott személy jogosult érvényesiteni.

Ha az érintett nem tett erre vonatkozé jognyilatkozatot, a Polgari Torvénykonyv szerinti kdzeli hozzatartozéja
annak hidnyéban is jogosult az elhaltat életében megilletd jogokat érvényesiteni az érintett haldlat kdvetd 6t éven
beliil.

Az érintett jogainak érvényesitésére az a kozeli hozzatartozé jogosult, aki ezen jogosultsdgat els6ként gyakorolja.

Az érintett jogait fentiek alapjan érvényesitd személyt e jogok érvényesitése — igy kiillondsen az adatkezeldvel
szembeni, valamint a Hat6sag, illetve birdség elotti eljards — sordn az Info tv. 4ltal az érintett részére megéllapitott
jogok illetik meg és kotelezettségek terhelik.

Az érintett jogait fentiek alapjan érvényesitd személy az érintett haldldnak tényét és idejét halotti anyakdnyvi
kivonattal vagy birésdgi hatdrozattal, valamint sajat személyazonossagat — és kozeli hozzatartoz6i mindségét —
kozokirattal kell, hogy igazolja.

A Hivatal, mint adatkezeld kérelemre tdjékoztatja az érintett Polgdri Torvénykonyv szerinti kozeli
hozzatartoz6jdt a személyes adatokkal Osszefiiggd jogokkal kapcsolatban megtett intézkedésekrdl, kivéve, ha azt
az érintett kozokiratban vagy teljes bizonyitd erejii maganokiratban foglalt, az adatkezel6nél tett nyilatkozataban
megtiltotta.

Adatbiztonsagi intézkedések

A Hivatal az adatkezelés sordn a személyes adatok megfeleld szintii biztonsdgat — igy kiilondsen az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisiilésével vagy karosoddsédval
szembeni védelmet kialakit6 — a jelen fejezetben felsorolt miiszaki, illetve szervezési intézkedések
alkalmazdsaval biztositja.

A Hivatal az altala az adatkezeléshez hasznalt informatikai rendszerek (elektronikus informaciés rendszerek)
biztonsdgirél a vonatkozé jogszabdlyban (Ibtv.) meghatdrozott szervezeti biztonsigi szintjének, illetve az
alkalmazott elektronikus informéciés rendszer biztonsdgi osztilyba soroldsidnak megfeleldé védelmi
intézkedésekkel gondoskodik.

Minden alkalmazott nyilatkozatban véllalja (eskii, titoktartdsi nyilatkozat) a munkavégzése sordn 4ltala
megismert informdcidk bizalmassdganak meg0Orzésére vonatkozo titoktartasi kotelezettségét.

A Hivatal a személyes adatok kezelésére hasznalt informatikai rendszereihez hozzéféréssel rendelkezd
alkalmazottakat a munkavégzésiikh6z kapott infokommunikaciés eszkdzok rendeltetésszerli hasznalatara, az
informéciébiztonsdggal kapcsolatos eldirdsok, szabalyok betartdsara, valamint a biztonsigi események jelentési
kotelezettségére vonatkozd feladataik és feleldsségeik megismertetését célzd, tovabba az altaluk munkakdori
feladataik elldtdsa sordn haszndland6 informatikai rendszerek alapvetd biztonsdgi kovetelményeirdl szolo
képzésben részestti.

A Hivatal a személyes adatok kezelésére haszndlt informatikai rendszerek biztonsaga, az adatkezeléshez hasznalt
eszkozok (a tovdbbiakban: adatkezel® rendszer) jogosulatlan személyek &ltali hozzaférésének, valamint az
adathordozok jogosulatlan olvasdsanak, masoldsdnak, mddositdsdnak vagy eltdvolitisdnak megakadalyozisa
érdekében

* az alkalmazottak szdmdra az informatikai rendszereiben kezelt adatokhoz és a papir alapu iratokhoz a
hozzaférést egyarédnt kizdrdlag engedélyhez kototten biztositja: a jogosultsdgok kiosztdsdnak alapelve, hogy
csak a munkavégzésiikhoz sziikséges adatokat ismerhetik meg,

* az 4ltala iizemeltetett, a feliigyelete, irdnyitdsa alatt 1év6 informatikai rendszerekhez hozzéférést biztosito
munkadllomésokhoz és kiszolgal6khoz (pl.: f4jl szerver), illetve adathordozéikhoz kizardlag a hasznélatukra
feljogositott alkalmazottak szdmdra biztosit hozzaférést,

* a személyes adatot tartalmazé papir alapd, manudlis kezelésli iratokhoz kizarélag az azok kezelésére
feljogositott alkalmazottak férhetnek hozza,

* az alkalmazottndl, illetve az irattdrban 1év0 irat tartalmaba mds személy vagy kozfeladatot elldté szerv — az
érintett betekintési joganak biztositdsdn kivill — kizdr6lag tevékenységével Osszefiiggésben és a
feladatellatashoz sziikséges mértékben vagy jogszabdlyi felhatalmazds birtokdban tekinthet be,
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* az illetéktelen hozzaférés (megismerés, betekintés) elleni védelem biztositdsa céljabol a személyes adatot
tartalmaz6 adathordozék, dokumentumok biztonsagos kezelésérdl minden alkalmazott a ,, Tiszta asztal, tiszta
képerny6”-elv alkalmazasaval koteles gondoskodni:

o az ugyintézés idotartama alatt kizarélag az aktudlis iigyhoz sziikséges iratok lehetnek eldl, az
elektronikus iratok, dokumentumok, valamint a Hivatal altal hasznalt informatikai rendszerekben kezelt
adatok esetében kizardlag az aktudlis ligyintézéshez sziikséges alkalmazdsok, programablakok lehetnek
megnyitva a képernyon,

o azligyintézés, illetve a munkavégzés befejezését kovetden az alkalmazott koteles minden iratot az eredeti
tarolasi helyére visszahelyezni, illetve a mar nem sziikséges alkalmazdsokat, programablakokat bezarni.

* abban a hivatali helyiségben, amelyben a személyes adat kezelése torténik, kizar6lag a munkavégzés céljabol
jelen 1évd alkalmazott, valamint az érintett vagy torvényes képviseldje, illetve az érintett altal {rdsban
felhatalmazott személy tart6zkodhat,

* személyes adatot tartalmazé iratot a Hivatalbdl kivinni — a munkakori feladatell4tds dltal indokolt eset
kivételével — kizardlag a Jegyzd engedélyével lehet, az alkalmazott ebben az esetben is kételes gondoskodni
az irat biztonsagos tarolasarol és kezelésérol,

* mindazon személyes adatot tartalmazd iratot, amelyet a teriiletileg illetékes levéltar (tovdbbiakban: Levéltar)
torténeti értékiinek mindsit, Orzésre atad a Levéltar részére,

o alevéltari dtadds legkorabban az irat keletkezésétdl szamitott 15 év eltelte utdn torténhet meg,

o alevéltari kezelésbe atadott iratok adatvédelméért, a beszallitast kovetoen a Levéltar felel0s,

* az adathordozdk és informatikai eszkdzok biztonsdgardl a Hivatal fizikai védelmi intézkedésekkel is
gondoskodik.

Annak biztositdsa érdekében, hogy az adatkezeld rendszer haszndlatira jogosult személyek kizardlag a
hozzaférési engedélyiikben meghatarozott személyes adatokhoz férjenek hozza, tovabba, hogy az adatkezeld
rendszerbe a személyes adatok jogosulatlan bevitele, valamint az abban tdrolt személyes adatok jogosulatlan
megismerése, mddositasa vagy torlése, illetve, hogy az adatkezeld rendszerek jogosulatlan személyek altali,
adatatviteli berendezés utjan torténd hasznalatinak megakadalyozhatd legyen

* ahozzéiférések jovadhagydsa engedélyezési eljards keretében, dokumentaltan torténik,

* ahozzaférési jogosultsdgokat a Jegyzd erre vonatkoz6 engedélye, illetve utasitdsa alapjan az adott adatkezeld
vagy informatikai rendszerben (pl.: elektronikus iratkezeld rendszer vagy szoftver) az azonositok kezelésével
megbizott alkalmazott allitja be és tartja nyilvan,

* azinformatikai rendszerekhez torténd hozzaférés kizardlag azonositést és hitelesitést kovetéen engedélyezett,

* ajelszavas hitelesitést alkalmaz6 rendszerelemeken kotelezd a jelszavas védelem bedllitasa és alkalmazasa,

* aHivatal a bels6 hédl6zatdn miik6dd informatikai rendszerek és eszkdzok védelmének biztositdsa érdekében
hatarvédelmi megoldést (tlizfal) alkalmaz a hél6zati forgalom feliigyeletére, irdnyitasara,

* az informatikai rendszerekhez tavoli hozzaférést kizardlag titkositott adattviteli csatorna haszndlatin
keresztiil engedélyez,

* a Hivatal minden interneteléréssel rendelkez6 munkadllomésdn és a Hivatal dltal munkavégzés céljara
biztositott mobil infokommunikaciés eszkozén viruskeresé és virusirtd funkcionalitdssal biré védelmi
szoftvert miikodtet.

Annak érdekében, hogy utdlag ellendrizhetd és megallapithatd legyen, hogy mely személyes adatokat, mely
id6pontban, ki vitt be az adatkezeld rendszerbe, valamint, hogy ellendrizhetd és megallapithaté legyen, hogy a
személyes adatokat adatdtviteli berendezés dtjdn mely cimzettnek tovébbitottdk vagy tovabbithatjdk, illetve
bocsatottdk vagy bocséthatjdk rendelkezésére, a Hivatal az altala iizemeltetett, a feliigyelete, irdnyitdsa alatt 1évo
informatikai rendszerek esetében kizarélag olyan rendszer alkalmazasat engedélyezi, amely megfeleld naplézasi
funkcionalitdssal rendelkezik, azaz képes rogziteni minden eseménnyel kapcsolatban az annak utélagos
vizsgélatdhoz sziikséges és elégséges informacidkat.

Annak biztositasa céljabol, hogy a személyes adatoknak azok tovabbitdsa sordn vagy az adathordozé széllitdsa
kozben torténd jogosulatlan megismerésének, masoldsanak, médositdsdnak vagy torlésének megakadalyozasa
megvaldsithaté legyen

* aszemélyes adatot tartalmazé papir alapu, illetve elektronikus iratok tovabbitdsdhoz, valamint az ilyen adatot
tartalmazé elektronikus adathordozoék szallitdsahoz kapcsol6déan kotelezéen alkalmazandé tovabbi védelmi
intézkedéseket — mint példaul: az adathordozé fizikai védelme, titkositds — részletesen szabdlyozza, az
eloirasok betartasat rendszeresen ellendrzi,
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* amunkavégzéshez a Hivatal 4ltal biztositott mobil adattirold vagy beépitett adathordoz6t tartalmazé mobil
eszkozon a munkavégzéshez kapcsolddd informacidk védelmérdl azok f4jl- vagy taroldszintl titkositdsdval
gondoskodik.

Annak érdekében, hogy iizemzavar esetén az adatkezeld rendszer helyredllithatd legyen, illetve miikodoképes

legyen, a mitkddése soran fellépd hibdkrdl jelentés késziiljon, tovdbba a tdrolt személyes adatokat a rendszer

hibds miikodtetésével se lehessen megvaltoztatni

* aHivatal az 4ltala iizemeltetett, a feliigyelete, irdnyitdsa alatt Iév6 informatikai rendszerekben tarolt adatokrol
rendszeres biztonsdgi mentést készit,

* a hivatali tigymenet folyamatossidgdnak biztositdsa érdekében a munkavégzéshez sziikséges informatikai
er6forrasok kiesésére vonatkozdan iizletmenet-folytonossdgi tervet készit.

Az alkalmazott intézkedések megfelel6ségét a Hivatal az 5. fejezetben meghatdrozott rendszerességgel
feliilvizsgalja és sziikség esetén javitd-, helyesbitd intézkedések bevezetésével maddositja.

Fizikai védelmi intézkedések

A Hivatal kiils6 személyek szdmara nyitott teriileteire az adott telephely, illetve épiilet nyitvatartési idejében barki
szabadon beléphet. A Hivatal kiilsd személyek eldl elzart, védett teriiletein kizdrélag a belépésre jogosult
alkalmazottak tartzkodhatnak.

Nyitvatartasi idén kiviil a Hivatal teriiletén kiilsé személy vagy a Hivatal szdmdra munkat végz0, szerz6dott
partner kizdrolag a Jegyzd erre vonatkozo kiilon frasos — rendkiviili, indokolt esetben szébeli — engedélyével, s
az 4ltala e feladattal megbizott alkalmazott feliigyelete mellett tart6zkodhat.

A nyitvatartasi idon kiviil torténd belépési igényrol — vészhelyzet, példaul tlizeset kivételével — a Jegyz6t minden
esetben eldzetesen tajékoztatni kell.

Adatkezelésre haszndlt teriiletre, helyiségbe kiils6 személyek, illetve munkavégzés céljabol a Hivatallal
munkavégzésre irdnyuld szerzddéses jogviszonyban 4ll6 személyek (pl.: lizemeltetd, karbantarto, stb.) az adott
helyiségben, teriileten tartdzkoddsra jogosult, a kiséretiikkel, illetve feliigyeletiikkel megbizott alkalmazott
engedélyével 1éphetnek be, s kizdrdlag feliigyelet mellett tartézkodhatnak, illetve végezhetnek munkat.

A kiils6 személyek eldl elzart teriileteken a zdrhaté helyiségeket, ha nem tartézkodik mar benniik a helyiségbe
belépésre jogosult alkalmazott, akkor azok elhagyédsat kovetden minden alkalommal zart dllapotba kell helyezni.
Minden alkalmazott kotelessége, hogy a Hivatal teriiletén kialakitott fizikai és elektronikus védelem elemeit
(zérhat6 nyilaszarok, riaszté rendszer, stb.) rendeltetésiiknek €s a jelen fejezetben meghatarozott szabalyoknak
megfeleléen hasznélja.

Tilos a védelmi eszkdzok funkcionalitdsdnak megvaltoztatdsa, mint példaul:

e az automatikusan z4ar6d6 nyilaszarok kitdmasztasa,

» az elektronikus védelmi rendszerek érzékeldinek (pl.: mozgdsérzékeld szenzor) letakardsa, pozicidjanak
megvdltoztatdsa (pl.: elforgatdsa) vagy leszerelése, megbontasa.

Minden alkalmazott koteles azonnal jelezni felettes vezetdje felé, ha a védelmi rendszerek miikddésében

rendellenességet vagy hibét észlel.

Az adatkezeldi és az adatfeldolgozaéi nyilvantartas és az elektronikus naplo

A Hivatal a kezelésében 1évé személyes adatokkal kapcsolatos adatkezelési, illetve adatfeldolgozasi
miuveletekrdl a Szabdlyzat 2. szdmu mellékletében foglalt tartalommal nyilvantartast vezet, melyet a Hatdsdg
kérésére koteles annak rendelkezésére bocsatani.

A személyes adatokkal elektronikus tdton végzett adatkezelési muveletek jogszerliségének ellendrizhetdsége
céljabol a Hivatal az édltala hasznalt elektronikus informdaciés rendszerek 4ltal biztositott automatizalt adatkezelési
rendszerben (a tovabbiakban: elektronikus napld) rogziti

» az adatkezelési miivelettel érintett személyes adatok kdrének meghatdrozasat,
* az adatkezelési miivelet céljat és indokat,

* az adatkezelési miivelet elvégzésének pontos idopontjét,

* az adatkezelési miiveletet végrehajté személy megjelolését,

* aszemélyes adatok tovabbitdsa esetén az adattovabbitas cimzettjét.

Fentieknek megfeleld elektronikus naplékészitési funkcionalitds meglétét a Hivatal a feliigyelete ald tartozo,
altala lizemeltetett, illetve sajat fejlesztésii elektronikus informdacios rendszerek esetében kovetelményként eldirja,
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jogszabdly dltal kijelolt kozpontositott informatikai szolgdltat6tél igénybe vett, kozpontilag biztositott
elektronikus informécids rendszer esetén azt a rendszer kdzponti iizemeltetdje biztositja.

Az elektronikus napléban rogzitett adatok kizdr6lag az adatkezelés jogszerliségének ellendrzése, az
adatbiztonsdgi kovetelmények érvényesitése, tovdbba biintetdeljaras lefolytatdsa céljabdl ismerhetok meg és
hasznélhatok fel. A Hatdsdg, illetve az e célbdl jogszabalyban meghatarozott tevékenységet folytaté személy és
szervezet részére — azok erre irdnyuld kérelmére — a Hivatal az elektronikus naplé tartalmdhoz hozziférést
biztosit, illetve abbodl résziikre adatot tovabbit.

Az adatkezeldi és az adatfeldolgoz6i nyilvantartdsban, valamint az elektronikus napléban rogzitett adatokat a
kezelt adat torlését kovetd tiz évig kell meglrizni.

Kockazatbecslés, adatvédelmi hatasvizsgalat, el6zetes konzultacié

A Hivatal, mint adatkezeld a tervezett adatkezelés megkezdését megeldzden felméri, hogy az adatkezelés annak
koriilményeire, igy kiilondsen céljara, az érintettek korére, az adatkezelési miiveletek sordn alkalmazott
technoldgidra tekintettel varhatéan milyen hatdsokat fog gyakorolni az érintetteket megilletd alapvetd jogok
érvényesiilésére.

Ha az elvégzett kockézatbecslés alapjdn a tervezett adatkezelés valdsziniisithetden az érintetteket megilletd,
valamely alapvetd jog érvényesiilését 1ényegesen befolyésolja (a tovabbiakban: magas kockdzatu adatkezelés), a
Hivatal az adatkezelés megkezdését megeldzden irdsban elemzést készit arrdl, hogy a tervezett adatkezelés az
érintetteket megilletd alapvetd jogok érvényesiilésére milyen varhato hatdsokat fog gyakorolni (a tovdbbiakban:
adatvédelmi hatdsvizsgélat).

Az adatvédelmi hatdsvizsgdlat tartalmazza legaldbb a tervezett adatkezelési miiveletek altaldnos leirdsat, az
érintettek alapvetd jogainak érvényesiilését fenyegetd, az adatkezeld éltal azonositott kockazatok leirdsat és
jellegét, az e kockazatok kezelése céljabol tervezett, valamint a személyes adatokhoz fiiz6dd jog
érvényesiilésének biztositdsdra irdnyuld, az adatkezel6 altal alkalmazott intézkedéseket.

Ha az adatvédelmi hatdsvizsgélat eredménye alapjdn megdllapithatd, hogy a tervezett adatkezelés — a Hivatal
altal az adatkezeléssel jar6é kockdzatok mérsékléséhez sziikséges intézkedések megtételének hidnydban — magas
kockdzatd lenne vagy a Hat6sdg altal kozzétett, magas kockdzati adatkezelésnek mindsitett adatkezelés-tipus
korébe tartozik, a Hivatal az adatkezelés megkezdését megeldzden konzulticiét kezdeményez a Hatdsdggal (a
tovabbiakban: el0zetes konzultacio).

A Hivatal az eldézetes konzulticié kezdeményezésével egyidejlileg a Hatdsdg rendelkezésére bocsitja az
adatvédelmi hatasvizsgalat eredményét, tovabba gondoskodik a Hat6sag 4ltal az esetlegesen feltart hidnyossdgok
megsziintetésére vonatkozdan javasolt intézkedések végrehajtasarol.

Kotelezd adatkezelés esetén az adatvédelmi hatdsvizsgdlatot, illetve az eldzetes konzulticiét az adatkezelést
eldiré jogszabdly eldkészitdje folytatja le.

Az adatvédelmi incidensek kezelése

A Hivatal az éltala, illetve a megbizdsabodl vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozé altal kezelt adatokkal
Osszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidenst haladéktalanul, de legfeljebb az adatvédelmi incidensrdl valé
tudomdsszerzését kovetden hetvenkét 6ran beliil koteles bejelenteni a Hatésagnak.

A bejelentésnek tartalmaznia kell:

* az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek korét és hozzavetdleges szamat,
valamint az incidenssel érintett adatok korét €s hozzavetdleges mennyiségét,

e az adatvédelmi tisztvisel6 vagy a tovabbi tdjékoztatds nyujtdsara kijelolt mas kapcsolattartd nevét és
elérhetdségi adatait,

e az adatvédelmi incidensbdl eredd, valosziniisithetd kdovetkezményeket, és

* a Hivatal éltal az adatvédelmi incidens kezelésére tett vagy tervezett — az adatvédelmi incidensbdl eredd
esetleges hatranyos kovetkezmények mérséklését célzo és egyéb — intézkedéseket.

Az adatvédelmi incidenst nem kell bejelenteni, ha valészintsithetd, hogy az nem jar kockdzattal az érintettek

jogainak érvényesiilésére.

Az incidens jellegének és kovetkezményeinek mérlegeléséhez az adatvédelmi tisztviseld megkeresésre szakmai

tdmogatast biztosit.
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Ha az adatvédelmi incidens valdsziniisithetden az érintetteket megilletd valamely alapvetd jog érvényesiilését
Iényegesen befolydsolé kovetkezményekkel jarhat (a tovabbiakban: magas kockdzatd adatvédelmi incidens),
illetve ha a bejelentés alapjdn a Hatdsag az adatvédelmi incidenst magas kockdzattinak mindsiti, a Hivatal az
érintetteket az adatvédelmi incidensrdl haladéktalanul t4jékoztatni koteles, amennyiben az érintettek
tdjékoztatdsat jogszabdlyi eldirds nem zarja ki, nem korlatozza vagy nem {rja eld a tdjékoztatds késleltetett
teljesitését, illetve nem mentesiti fel a Hivatalt a tdjékoztatds megtételi kotelezettsége aldl.

A tdjékoztatadsnak vildgosan és kozérthetden kell ismertetnie az adatvédelmi incidens jellegét, valamint a
bejelentésben szerepld tovabbi informacidkat.

Amennyiben az érintettek kozvetlen tdjékoztatdsa csak a Hivatal ardnytalan eréfeszitésével lenne teljesithetd, a
Hivatal az érintettek részére az adatvédelmi incidenssel Osszefiiggd megfeleld tdjékoztatdst a honlapjan vagy
egyéb — barki altal hozzaférhetd — médon kozzétett informéciok ttjan biztositja.

Panaszkezelés

A Hivatal a személyes adatok kezelésére vonatkoz6 jogszabdlyi eldirdsoknak torténd maradéktalan megfelelése
és az érintettek jogai érvényesiilésének eldsegitése érdekében adatvédelmi tisztviselot nevez ki, illetve biz meg.

A személyes adatok kezelésével sszefiiggd adatvédelemmel, adatkezeléssel kapcsolatos panaszok, bejelentések
kivizsgélasat a kinevezett (megbizott) adatvédelmi tisztviseld latja el.

Az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségi adatait a Hivatal kozzéteszi.
IV.SPECIALIS RENDELKEZESEK

Elektronikus megfigyelorendszer alkalmazasaval kapcsolatos szabalyok

A Hivatal székhelyén elektronikus megfigyelérendszert milkodtet. Az adatkezelés kozérdekli, vagy az
adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvdny gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtadsahoz
sziikséges, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének e) pontjan alapul. Az adatkezelés részletes jellemzoit
a Hivatal a jelen Szabdlyzat 2. szamui mellékletében (A személyes adatok kezelésével kapcsolatos nyilvantartdsok
tartalmi kovetelményei) foglalt tartalmi kovetelményeknek megfeleld adatkezeldi nyilvantartasaban rogziti.

Az érintettek eldzetes tdjékoztatdsa érdekében a Hivatal teljes kord, vildgos és kozérthetd tdjékoztatast nyujt a
megfigyelt teriiletek belépési pontjaindl barmely érintett altal konnyen hozzaférheté moddon elhelyezett
adatkezelési tdjékoztaté formdjaban. A tdjékoztatés részletes informécidkat tartalmaz a kezelt személyes adatok
korérol, az adatkezelés céljardl, jogalapjardl, idétartamdrdl, az adatok felhaszndldsardl, valamint az érintett
adatkezeléssel kapcsolatos jogairdl, azok érvényesitésének Ilehetdségérdl és modjardl, a jogorvoslati
lehetdségekrol. Az érintett barmikor kérhet tovabbi tdjékoztatast is adatai kezelésével kapcsolatban a Hivatal
nyilvdnosan kozzétett elérhetdségein.

A Hivatal minden egyes kamera esetében a kamera l14t6terébdl jol 14thaté helyen figyelmeztetd jelzést is kihelyez,
amely egyértelmiien jelzi az adott teriiletre belépdk, illetve ott tartézkodok szdmadra, hogy az adott teriileten
elektronikus megfigyelés folyik.

A megfigyeldrendszerbe bevont képfelvevd berendezések (kamerdk) elhelyezkedését és az egyes kamerdk altal
megfigyelt teriilet lefrdsat a Hivatal a jelen Szabdlyzat 3. sz. mellékletének (Elektronikus megfigyeldrendszer
képfelvevo berendezéseinek nyilvantartdsa) megfeleld tartalommal tartja nyilvan.

Az elektronikus megfigyelérendszer kialakitdsa és mukodtetése sordan a Hivatal a rendszerben kezelt adatok
védelmének biztositdsa érdekében a jelen pontban meghatarozott megel6z6 védelmi, illetve adatbiztonsagi
intézkedéseket alkalmazza.

A hozzéaférések kiosztdsa, engedélyezése a sziikséges minimum elvének megfelelden torténik, azaz kizardlag
azon alkalmazottak, tovdbba a rendszer karbantartdsdval megbizott szerz6déses partner munkavéllal6i szdmaéra,
s olyan mértékben biztosit hozziférést, felhaszndléi jogosultsigot a rendszerhez, amely a rendszer
rendeltetésszerti miikodtetésének biztositdsdhoz, tizemeltetéséhez, illetve a karbantartasi feladatok megfeleld
ellatasdhoz feltétleniil sziikséges.

Biztonsagi esemény (pl.: szabdlysértés vagy bilincselekmény elkovetésének gyantija, munkahelyi baleset, stb.)
bekovetkezése esetén a Jegyz0 jogosult elrendelni a rogzitett felvételek megdrzési idon beliil torténd atvizsgalasat,
indokolt esetben (pl.: hatdsdgi eljards kezdeményezése) az eljaré hatésag szdmadra torténd dtadasat.

A rogzitett felvételek visszajdtszdsara, megtekintésére €s indokolt esetben a felvétel exportéldsara (rendszerbdl
torténd mentésére), mdsolat készitésére, illetve tovabbitasara a Jegyzd jogosult.
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Arogzitett felvételeket a Hivatal harmadik fél részére kizardlag torvényben meghatarozott esetben (pl.: renddrség,
munkavédelmi hatdsidg vagy az érintett kérésére, stb.) adja at. A rogzitett felvétel dtadasardl fiiggetleniil attol,
hogy természetes vagy jogi személy szdmdra torténik — minden esetben dtadas-atvételi jegyzokonyvet kell
késziteni.

A rogzitett felvételekbe torténd betekintést, illetve a felvételnek az elektronikus megfigyeldrendszerbdl torténd
kimentését (exportdlds), valamint harmadik fél szdmadra torténd tovabbitdsat minden esetben dokumentélni kell.
A nyilvantartas vezetése a Jegyz0 altal e feladattal megbizott alkalmazott feladata és feleldssége. A nyilvantartas
tartalmi kovetelményei jelen Szabdlyzat 4. szdmu mellékletében (Rogzitett felvételek kezelési napldjanak
tartalmi elemei) taldlhatok.

A képrogzitd berendezés meghibdsoddsa esetén, amennyiben az adott eszkoz a Hivatal telephelyén beliil nem
javithatd, ugy csak a felvételeket tartalmazé adathordozé kivételét vagy — amennyiben tartalmardl elézetesen
biztonsagi masolat késziilt és rendelkezésre 4ll — annak ellendrzott torlését kovetden szallithatd el a karbantartas,
javitas elvégzése céljabal.

Az adatkezeléssel érintett természetes személy barmikor tdjékoztatast kérhet a személyes adatai kezelésével
kapcsolatban, amelyre a Hivatal a lehet6 legrovidebb id6n beliil, de legfeljebb 15 napon beliil vélaszt ad.

Amennyiben az érintett vagy harmadik fél jogos érdekét a felvétel rogzitése érinti, igy a megdrzési idon beliil a
jogos érdekének igazoldsa mellett kérheti, hogy az adatot a Hivatal ne tordlje.

Munkavégzéshez biztositott eszkozok ellenorzése

A munkavégzéshez biztositott adatkezelésre alkalmas szdmitdstechnikai, infokommunik4cids vagy elektronikus
eszkozok haszndlatat és adattartalmat a Hivatal, mint munkaltaté jogosult ellendrizni. A Hivatal el6zetesen
tdjékoztatni koteles az alkalmazottat azoknak a technikai eszk6zoknek az alkalmazdsardl, amelyek az
ellendrzésére szolgélnak. Az ellendrzés és az annak sordn alkalmazott eszkozok, mddszerek nem jarhatnak az
emberi méltdsag megsértésével. Az alkalmazott maganélete nem ellendrizheto.

Az ellendrzést az alkalmazott vezetdje jogosult elrendelni, ugyanakkor koteles az ellendrzést megel6zden az
eszkoz haszndlatdra jogosult alkalmazottat az ellendrzés tényérol, céljardl és iddpontjardl eldzetesen tdjékoztatni,
valamint biztositani azt, hogy az ellenérzés alkalméval az eszk6zon tdrolt adatokba torténd betekintés az
alkalmazott jelenlétében torténjen. Amennyiben az alkalmazott jelenléte barmilyen okbdl akadalyozott és
hozzdjaruldsa el6zetesen beszerezhetd, abban az esetben erre vonatkozé irdsos hozzdjaruldsit az ellendrzést
elrendel6 vezetd koteles beszerezni.

Az alkalmazott felel6ssége és feladata, hogy a szdmdra haszndlatra 4tadott eszk6zon, amennyiben annak
magancéli haszndlata is engedélyezett, a magincéluy, illetve személyes adatait az adott eszkoz tipusanak, illetve
technoldgiai lehetdségeinek megfelelden szepardlt mddon, az eszkoz elkiilonitett tarteriiletén (pl.: kiilon
konyvtarban vagy adathordozoén) térolja, s errdl az ellendrzés eldtt az ellendrzést végzot tdjékoztassa, valamint
az eszkoz visszaaddsa eldtt magancéld, illetve személyes adatait az eszkozrdl eltivolitsa.

A Hivatal az dltala a munkavégzéshez biztositott szamitastechnikai, infokommunikéciés vagy elektronikus
eszkozok visszavétele, karbantartdsa, illetve leselejtezése alkalmaval az eszk6zon tarolt adatok tartalmat nem
koteles vizsgélni vagy azokrdl biztonsidgi mentést késziteni, az adatok esetleges megsemmisiiléséért, torléséért
felelosséget nem vdllal. Az eszkoz Ujrahasznositasat, illetve selejtezését megel6zden az adathordoz6 tartalmat a
Hivatal az adatok visszadllithatatlansagat garantdl6 torlési eljaras (pl.: tobbszoros feliilirds), illetve egyéb e célra

alkalmas technoldgia alkalmazasaval hajtja végre (pl.: rombolas, fizikai megsemmisités).
V. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Szabdlyzat hatdlybalépésével egyidejilleg a 2020. mdjus 21-én hatdlyba lépett Adatvédelmi és
Adatbiztonsdgi Szabalyzat hatdlyat veszti.
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_ IPOLYSZOG KOZSEG ONKORMANYZATA
ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA

VI. MELLEKLETEK

24, 1. szamu melléklet — Megismerési nyilatkozat

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabélyzatban foglalt eldirdsokat, szabalyokat megismertem és tudomasul veszem,
hogy azokat munkavégzésem sorédn koteles vagyok betartani.

Datum Név Beosztas/munkakor Alairas
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ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA

25. 2. szami melléklet — A személyes adatok kezelésével kapcsolatos nyilvantartasok tartalmi kovetelményei

Adatkezeldi nyilvantartas'

Adatkezeld neve és elérhetdségei’:

Adatvédelmi tisztviseld neve és elérhetdségei:

Az adatkezelés célja:

Erintettek kore:

Kezelt adatok kore:

Profilalkotas alkalmazasra keriil-e?
(Igen / Nem)

Adattovabbitas cimzettje(i)>:

Nemzetkozi adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelési miiveletek jogalapja®:

A kezelt személyes adatok torlésének idépontja’:

Adatbiztonségi intézkedések®:

Adatvédelmi incidensek adatai’:

Hozzaférés korldtozas, megtagadds indokai®:

~N N AW N =

\© ©0

Adatfeldolgozdi nyilvantartas’

Adatkezelésenként kiilon tdblazat tdltendd!

Ideértve, felsorolva minden egyes kozos adatkezeldt is.
Amennyiben torténik adattovabbitas.

Ideértve az adattovabbitast is.

Amennyiben ismert.

Az adatkezeld altal végrehajtott miiszaki és szervezési biztonsdgi intézkedések dltaldnos lefrasa.

A kezelt adatokkal osszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek bekovetkezésének koriilményei, azok hatdsai és a

kezelésiikre tett intézkedések.

Az érintett hozzaférési jogdnak érvényesitését korldtozé vagy megtagadd intézkedések jogi és ténybeli indokai.

Adatfeldolgozédsra vonatkozé megbizasonként kiilon tdbldzat toltendd!
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Adatkezeld neve és elérhetdségei'”:

Adatfeldolgoz6 neve és elérhetdségei:

Toviébbi adatfeldolgozo(k) neve és elérhetdségei'':

Adatvédelmi tisztviseld neve és elérhetdségei'®:

Az adatkezelési milveletek tipusai'®:

Nemzetkozi adattovabbitas esetén a cimzett harmadik
orszdg vagy nemzetkozi szervezet':

Adatbiztonségi intézkedések':

10 Aki az adatfeldolgozdssal megbizta vagy arrdl rendelkezett.

11 Amennyiben relevians.

12 Az adatfeldolgoz6 adatvédelmi tisztviseldje.

13 Amelyek végrehajtasaval az Adatkezel6é megbizta.

14 Ha torténik nemzetkozi cimzett felé adattovabbitas.

15 Az adatfeldolgoz6 4ltal végrehajtott miiszaki és szervezési biztonsdgi intézkedések 4ltaldnos lefrésa.
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26. 3. szamu melléklet — Elektronikus megfigyelorendszer képfelvevo berendezéseinek nyilvantartasa

_ IPOLYSZOG KOZSEG ONKORMANYZATA
ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA

Ssz.

Kamera elhelyezkedése (helye):

A kamera altal megfigyelt teriilet leirasa:

Kamera 1.

Ugyféltér
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_ IPOLYSZOG KOZSEG ONKORMANYZATA
ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA

27. 4. szamu melléklet — Rogzitett felvételek kezelési naplojanak tartalmi elemei

Betekintés idOpontja:

Betekintés célja (indoka):

Betekintést végz6(k) neve, beosztasa:

Betekintés / ellendrzés eredménye:

A rogzitett felvétel mentésre/exportalasra
keriilt-e a rendszerb6l? (Igen / Nem)

Rogzitett felvétel felhasznaldsa'e:

Adattovabbitas cimzettje:!’

Rogzitett (mentett/exportélt) felvétel
torlésének idépontja:'®

Rogzitett (mentett/exportélt) felvétel
torlését végezte:

16 Példaul: érintettnek atadva, hatésdgnak atadva vagy tovabbitva, stb.
17 Az a személy vagy szervezet (pl.: Rendérség), akinek atadjak a felvételt.

18 Amennyiben belsd vizsgélat vagy adattovabbitas céljabdl keriilt mentésre vagy exportédldsra felvétel, akkor az adatkezeld is
koteles minden esetben a felvétel megmaradt vagy ideiglenes példanyat dokumentélt médon torolni.
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